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Утверждено приказом управляющего ОПФР по Оренбургской области
от 11.05.2016 № 193-П
Типовой порядок организации электронного информационного
 взаимодействия Управления Пенсионного фонда Российской Федерации (Отдела ПФР) в ___________________________ с
___________________ по представлению заявлений и документов, 
необходимых для назначения и доставки пенсий 
1.Общие положения и требования
1.1. Порядок организации электронного информационного взаимодействия УПФР (Отдела ПФР) в _____________________________________________ с _______________________________________ по представлению заявлений и документов, необходимых для назначения пенсий (далее Порядок), разработан в целях организации проведения заблаговременной работы в отношении лиц, приобретающих право на пенсию в ближайшие 2 года и представления заявлений и документов
, необходимых для назначения и доставки пенсии, в электронном виде по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной подписью, на основании письменного согласия, состоящего в трудовых отношениях работника.

1.2. Порядок направлен на своевременное и правильное назначение пенсии в соответствии с Федеральным законом от 28.12.2013г. № 400-ФЗ «О страховых пенсиях», Федеральным законом от 15.12.2001г. № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации», Федеральным законом от 28.12.2013г. № 424-ФЗ «О накопительной пенсии», Федеральным законом от 15.12.2001г. № 167-ФЗ  «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации», Федеральным законом от 01.04.1996г. № 27-ФЗ  «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного  страхования», Административным регламентом, предоставления Пенсионным фондом Российской Федерации государственной услуги по установлению страховых пенсий, накопительной пенсии и пенсий по государственному пенсионному обеспечению, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 19.01.2016г. N 14н, Правилами обращения за страховой пенсией, фиксированной выплатой к страховой пенсии с учетом повышения фиксированной выплаты к страховой пенсии, накопительной пенсией, в том числе работодателей, и пенсией по государственному пенсионному обеспечению, их назначения, установления, перерасчета, корректировки их размера, в том числе лицам, не имеющим постоянного места жительства на территории Российской Федерации, проведения проверок документов, необходимых для их установления, перевода с одного вида пенсии на другой в соответствии с федеральными законами "О страховых пенсиях", "О накопительной пенсии" и "О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации", утвержденными приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 17.11.2014г. N 884н, , Перечнем документов, необходимых для установления страховой пенсии, установления и перерасчета размера фиксированной выплаты к страховой пенсии с учетом повышения фиксированной выплаты к страховой пенсии, назначения накопительной пенсии, установления пенсии по государственному пенсионному обеспечению, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 28.11.2014г. № 958н, Правилами подсчета и подтверждения страхового стажа для установления страховых пенсий, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 02.10.2014г. № 1015 и другими нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, Пенсионного фонда Российской Федерации, принятыми в целях своевременного и правильного назначения пенсий.
1.3. Основной задачей организации взаимодействия УПФР (Отдела ПФР) в ______________________________ с _________________________________ в электронной форме является представление ____________________________________________________________________ электронных образов документов о пенсионных правах застрахованных лиц (докуметов о страховом стаже, в том числе, подтверждающих стаж на соответствующих видах работ, документов об иных периодах, засчитываемых в страховой стаж и документов о заработке) и заявлений о назначении и доставке пенсий для своевременного и правильного назначения пенсий.
1.4. Настоящий порядок определяет этапы взаимодействия ______________________________ с УПФР (Отделом ПФР) в ________________________при предоставлении заявлений и документов на застрахованных лиц, необходимых для назначения и выплаты пенсии.

1.5. Взаимодействие _______________________________________ с УПФР (Отдела ПФР) в ________________________________________________ в электронной форме, предусмотренное настоящим Порядком, осуществляется в рамках технологии обмена со страхователями – плательщиками страховых взносов документами в системе электронного документооборота ПФР по телекоммуникационным каналам связи (в том числе сети Интернет) в системе электронного документооборота ПФР
, на основании соглашения «Об обмене электронными документами в системе электронного документооборота ПФР по телекоммуникационным каналам связи», заключенного между ________________________ и  УПФР (Отделом ПФР) в _______________________________. 

1.6. Передача информации в соответствии с настоящим Порядком осуществляется по защищенным телекоммуникационным каналам связи, предусмотренным соглашениями, указанными в пункте 1.5 настоящего Порядка, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее – ЭП) в зашифрованном виде в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными законодательством Российской Федерации. 
1.7. Участники взаимодействия обеспечивают конфиденциальность и безопасность полученных в процессе взаимодействия персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации».
1.8. Понятия, используемые в настоящем порядке:

территориальный орган ПФР – Управление (Отдел) Пенсионного фонда РФ в городах и районах Оренбургской области, осуществялющий заблаговременную работу с лицами уходящими на пенсию, а также прием заявлений и документов, необходимых для назначения и выплаты пенсий:
заблаговременная работа - комплекс мер по обеспечению полноты и достоверности сведений о пенсионных правах застрахованных лиц, учтенных в территориальных органах ПФР и необходимых для своевременного и правильного назначения пенсий;

списки уходящих на пенсию - список застрахованных лиц, право на пенсию которых наступит в ближайшие 2 года;
электронный образ документа - электронная копия изображения документа, полученная  в результате сканирования подлинного документа, который будет представлен при необходимости в территориальный орган ПФР на бумажном носителе, а в случае его отсутствия - заверенной в  установленном  законодательством  порядке копии документа;

электронный документ  – документ, в котором информация представлена в электронно-цифровой форме. В контексте настоящего Порядка это информация, передаваемая между страхователем и территориальным органом ПФР в составе файла, подписанного электронной подписью, имеющий согласованный Сторонами формат и кодировку. Файл может состоять из нескольких электронных документов. Электронные документы могут передаваться между Сторонами и храниться в составе файла. Если файл имеет корректную ЭП, то каждый электронный документ, входящий в файл, считается заверенным ЭП.

электронное сообщение - информация, переданная или полученная пользователем информационно-телекоммуникационной сети;

макет электронного выплатного дела (далее - макет ЭВД) – электронное выплатное дело до принятия территориальным органом ПФР решения об установлении (отказе в установлении) пенсии и (иной) выплаты, в том числе сформированное территориальным органом ПФР в целях организации заблаговременной работы в отношении лиц, выходящих на пенсию;

заявление о назначении пенсии, заявление о выплате (доставке) пенсии – бланки утвержденные Административными регламентами предоставления Пенсионным фондом Российской Федерации государственных услуг, заполненные и отсканированные в соответствии с требованиями, вручную либо  заполнено и сформировано с помощью программного обеспечения в соответствии с форматом данных, представляются в территориальный орган ПФР не ранее чем за месяц до возникновения права на пенсию;

1.9. Участники взаимодействия признают, что направляемые и полученные ими электронные образы документов (электронные документы), заверенные ЭП уполномоченных лиц, при соблюдении требований Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», юридически эквивалентны документам на бумажных носителях, заверенным соответствующими подписями и оттиском печатей.

1.10. Участники электронного взаимодействия обязаны для обеспечения методологического единства и технологической совместимости при электронном информационном взаимодействии соблюдать единые требования к наименованию и формату файлов, содержащих электронные образы документов.
При использовании ЭП:

обеспечивать конфиденциальность ключей ЭП;

уведомлять удостоверяющий центр, выдавший квалифицированный сертификат ключа проверки ЭП, и иных участников электронного взаимодействия о нарушении конфиденциальности ключа ЭП (компрометации ключа) незамедлительно (не позднее одного рабочего дня со дня получения информации о таком нарушении) для прекращения действия квалифицированного сертификата ключа проверки ЭП, выданного для проверки этого ключа;

не использовать ключ ЭП при наличии оснований полагать, что конфиденциальность данного ключа нарушена;

использовать для создания и проверки ЭП и ключей электронных подписей средства электронной подписи, получившие подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности.
1.11 При обработке персональных данных и информации о страхователе:

соблюдать конфиденциальность персональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных;

осуществлять действия с персональными данными, необходимые исключительно для исполнения обязанностей в соответствии с Порядком;

использовать полученные персональные данные исключительно в целях исполнения обязанностей согласно Порядку;

обеспечивать защиту обрабатываемых персональных данных в соответствии с требованиями статьи 19 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ и ограничение доступа к обрабатываемой  информации о страхователе в соответствии с требованиями статьи 32 Федерального закона от 24.07.2009 № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования».

2. Порядок представления_______________________________ электронных образов документов, необходимых для назначения пенсии, в рамках заблаговременной работы
2.1. _______________________________представляет в территориальный органан ПФР в электронном виде необходимые для назначения пенсии документы: 
2.1.1. Списки работников, уходящих на пенсию, в том числе досрочную, в ближайшие 2 года.
Списки работников, уходящих на пенсию в ближайшие 2 года представляются один раз в год (ежегодно до 01 марта). Данная информация представляется на новых работников по мере их поступления на работу, а также по мере выявления дополнительно.

2.1.2. Перечни рабочих мест, профессий, должностей, занятость в которых дает право застрахованным лицам на досрочное назначение страховой пенсии по старости (при наличии рабочих мест дающих право на досрочное назначение страховых пенсий).
Поименные списки работников, имеющих право на досрочное пенсионное обеспечение (если таковые  имеются).

Перечни рабочих мест, профессий и должностей, дающих право на досрочное  пенсионное обеспечение, и Поименные списки работников, имеющих право на досрочное пенсионное обеспечение представляются до 1 числа месяца в котором начинается отчетная кампании по приему сведений индивидуального (персонифицированного) учета.
Перечни представляются в виде xml файла в соответсвии с форматом данных.

2.1.3. Документы, необходимые территориальным органам ПФР для назначения пенсии и имеющиеся в распоряжении ________________________ ________________________:

- удостоверяющие личность лица, возраст и принадлежность к  гражданству (паспорт, вид на жительство, временное удостоверенние личности гражданина РФ и т.д.);

- о регистрации в системе обязательного пенсионного страхования гражданина (страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования, выданное застрахованному лицу территориальным органом ПФР);

- о периодах работы и (или) иной деятельности застрахованного лица, в том числе на соответствующих видах работ (трудовая книжка, трудовая книжка колхозника, документы, выдаваемые работодателями или соответствующими государственными (муниципальными) органами, справки о подтверждении периодов работы, в т.ч. дающих право на досрочное пенсионное обеспечение, трудовые договора, выписки из приказов и т.д.);

- об иных периодах, засчитываемых в страховой стаж (военный билет (при отсутствии, справка военного комиссариата о периоде прохождения военной службы), справка государственной службы занятости о периоде получения пособия по безработице, периоде участия в оплачиваемых общественных работах и периоде переезда или переселения по направлению государственной службы занятости в другую местность для трудоустройства, свидетельство о рождении ребенка, справка военного комиссариата (воинской части) о периоде проживания супругов военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, вместе с супругами в местностях, где они не могли трудиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства, справка о периоде проживания за границей супругов работников, направленных в дипломатические представительства и консульские учреждения Российской Федерации, постоянные представительства Российской Федерации при международных организациях, торговые представительства Российской Федерации в иностранных государствах, представительства федеральных органов исполнительной власти, государственных органов при федеральных органах исполнительной власти либо в качестве представителей этих органов за рубежом, а также в представительства государственных учреждений Российской Федерации (государственных органов и государственных учреждений СССР) за границей и международные организации, перечень которых утверждается Правительством Российской Федерации, и т.д.);
- о среднемесячном заработке за 60 месяцев подряд 01.01.2002 в течение трудовой деятельности  (при необходимости);
- для подтверждения дополнительных условий назначения (документы о нетрудоспособных членах семьи, о нахождении на иждивении застрахованного лица нетрудоспособных членов семьи, о воспитании ребенка до 8 лет, о периодах работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, свидетельство о браке либо другие документы об изменении фамилии, имени, отчества, и другие документы);
Документы, указанные в настоящем пункте, представляются в территориальный орган ПФР в сроки, согласованные с территориальным органом ПФР, но не позднее чем за 9 месяцев до возникновения права на пенсию, в соответствии со списком работников, выходящих на пенсию, в виде электронных образов документов, подписанных ЭП уполномоченного сотрудника страхователя, по телекоммуникационным каналам связи.
2.2. ________________________________________формирует электронные образы документов и/или электронные документы, необходимые для назначения пенсии, на каждое застрахованное лицо в отдельный пакет документов (с соблюдением установленных требований к наименованию и формату файлов) с указанием его ФИО и адреса регистрации. Документы сканируются в расширении 300 точек на дюйм (300 dpi), в цветном изображении в формате (*JPG). Каждый документ и его страницы должены быть отсканированы в отдельные файлы и названы в соответсвии с наименованием отсканированного документа. Например: трудовая книжка1.JPG, трудовая книжка2.JPG, …..трудовая книжка колхозника1.JPG, трудовая книжка колхозника2.JPG,…. и т.д..    

В целях уменьшения объемов изображения, в случае если качество документа достаточное для полного прочтения, рекомендуется преобразование в формат DjVu. при этом допускается формирование многостраничного отдельного документа. В случае, если информация с отдельных страниц многостраничного файла в формате DjVu не прочитывается (прочитывается частично) прикладывается страница в формате (*JPG).
Файлы должны быть заархивированы. Фомат архива – ZIP. Архив называется по следующей схеме:

МакетПД_кодУПФР_Рег№Страхователя_СНИЛС.zip
, при этом:

кодУПФР – код УПФР в районе проживания/прописки работника (вторые 3 цифры из регистрационного номера УПФР. Например: регистрационный № УПФР в г.Оренбурге 066-362-063207 – кодУПФР – 362.

СНИЛС работника (в формате XXX-XXX-XXX XX)

Рег№Страхователя (в формате XXX-XXX-XXXXXX)
При наличии технической возможности при отправке в письме дополнительно указывается тип документа и в примечании указывается утояняющая информация.
2.3. Каждый документ, содержащийся в пакете документов, должен быть заверен ЭП уполномоченного сотрудника _______________________________.
2.4. _____________________________направляет в территориальный орган ПФР электронные образы документов и/или электронные документы, необходимые для назначения пенсии, указанные в пунктах 2.1.3 настоящего Порядка, по каналам связи только при наличии согласия работника на обработку его персональных данных. 
При представлении документов на нетрудоспособных членов семьи застрахованного лица, достигших 18-летнего возраста, также необходимо согласие указанных нетрудоспособных членов семьи на обработку их персональных данных.

Ответственность за получение согласия физического лица в письменной форме на обработку его персональных данных возлагается на ________________________
.

2.5. В случае увольнения (смерти) работника ________________________ направляет мотивированный отказ (уведомление) о невозможности предоставления электронных образов документов, предусмотренных пунктом 2.1.3 настоящего Порядка, на данного работника. 

3. Порядок представления _________________________________________ в территориальный орган ПФР заявлений и документов
 в электронном виде, необходимых для назначения пенсии

3.1. Уполномоченный сотрудник ____________________________ вправе представить в территориальный орган ПФР заявление о назначении пенсии (переводе с одной пенсии на другую) (приложение № 1), заполненное в соответсвии с правилами заполнения заявления о назначении пенсии (приложение № 2),а также заявление о доставке пенсии (приложение № 3), заполненное в соотвествии с правилами по заполнению заявления о доставке пенсии (приложение № 4) и документы, необходимые для назначения пенсии, граждан, состоящих в трудовых отношениях с ним, в электронном виде (по защищенным телекоммуникационным каналам связи).

В том случае, если макет ЭВД, был сформирован и представлен в территориальный орган ПФР в соотвествиие с пунктом 2 настоящего Порядка, то для назначения и доставки пенсии гражданину, состоящему в трудовых отношениях с ___________________, уполномоченный сотрудник _______________ подает в электронном виде заявление о назначении и/или доставке пенсии, письменное согласие гражданина на представление его заявления работодателем (приложение 5). 
3.2. Заявления заполняются на государственном языке Российской Федерации (русском языке) и подписывается лично гражданином.

3.3. Уполномоченный сотрудник __________________________ формирует электронные образы заявления о назначении и/или доставке пенсии и документов, необходимых для назначения пенсии, на каждое застрахованное лицо в отдельный пакет документов (с соблюдением установленных требований к наименованию и формату файлов), с указанием его ФИО и адреса регистрации. Документы сканируются в расширении 300 точек на дюйм (300 dpi), в цветном изображении в формате (*JPG). Каждый документ и каждая страница должны быть отсканированы отдельно и названы в соответсвии с наименованием отсканированного документа. Например: заявление о назначении пенсии1.JPG, заявление о назначении пенсии2.JPG.    

В целях уменьшения объемов изображения рекомендуется преобразование в формат DjVu, при этом допускается формирование многостраничного документа. 
При наличии программного обеспечения заявление о назначении пенсии может быть сформировано в формате (*XML). Программное обеспечение и формат данных заявлений поставляется территориальным органом Пенсионного фонда на бесплатной основе дополнительно.

Файлы должны быть заархивированы. Фомат архива – ZIP. Архив называется по следующей схеме:

Заявление_кодУПФР_Рег№Страхователя_СНИЛС.zip
, при этом:


кодУПФР – код УПФР в районе проживания/прописки работника (вторые 3 цифры из регистрационного номера УПФР. Например: регистрационный № УПФР в г.Оренбурге 066-362-063207 – кодУПФР – 362.


СНИЛС работника (в формате XXX-XXX-XXX XX)


Рег№Страхователя (в формате XXX-XXX-XXXXXX)

При наличии технической возможности при отправке в письме дополнительно укаазывается тип документа и в примечании указывается утояняющая информация (заявление о назначении пенсии, заявление о доставке пенсии).

Каждый документ, содержащийся в пакете документов, должен быть заверен ЭП уполномоченного сотрудника ________________________________.

Сформированный пакет документов для назначения пенсии в электронном виде направляется по защищенному каналу связи. 

3.4. В том случае, если  макет ЭВД не был сформирован и не представлен в территориальный орган ПФР в рамках заблаговременной работы, то одновременно с заявлением и письменным согласием гражданина на представление его заявления работодателем, подаются документы, необходимые для назначения пенсии согласно пункту 2.1.3. настоящеего Порядка.

Заявление о назначении пенсии (переводе с одной пенсии на другую) и документы, необходимые для назначения пенсии, представляются в территориальный орган ПФР не ранее чем за месяц до даты возникновения права на пенсию.
3.5. _________________________________ обязан в течении одного рабочего дня вручить гражданину уведомление о приеме заявления о назначении пенсии (переводе с одной пенсии на другую) (приложение № 7).
4. Порядок получения и регистрации территориальным органом ПФР документов, представляемых для назначения пенсии

4.1 Специалисты территориального органа ПФР, ответственные за проведение заблаговременной работы и прием заявлений о назначении и доставке пенсии, ежедневно (кроме выходных и праздничных дней) обеспечивают прием макетов ЭВД, электронных образов документов, электронных документов, заявлений о назначении и/или доставке пенсий.
4.2. Информация, представляемая в территориальный орган ПФР в соответствии с разделами 2 и 3 настоящего Порядка, поступает, обрабатывается  и регистрируется с использованием программного комплекса «Бесконтактный прием информации», программно-технического комплекса «Клиентская служба ПФР» (далее – ПТК КС), программно-технического комплекса «Управление пенсионной документацией».
4.3. Специалисты территориального органа ПФР, ответственные за проведение заблаговременной работы и прием заявлений о назначении и доставке пенсий, при получении документов, указанных во 2 и 3 разделах настоящего Порядка, в отношении каждого застрахованного лица:

регистрируют обращение (заявление) в ПТК КС;

формируют (добавляют документы) макет ЭВД в ПТК КС;

формируют (в течении трех рабочих дней) и направляют __________________________________________ заключение по результатам проверки полученных электронных образов документов ) (приложение № 6) либо уведомление о приеме заявления (приложение № 7);
4.4. Заключение по результату проверки документов и уведомление о приеме заявления заверяются ЭП специалиста территориального органа ПФР и направляются в _______________________________по каналам связи.

5. Ответственность сторон за достоверность представляемой информации и ее хранение

5.1. ________________________________________ несет ответственность за достоверность представляемой информации в порядке, предусмотренном статьей 28 Федерального закона от 28.12.2013г. № 400-ФЗ «О страховых пенсиях».

5.2. Стороны несут ответственность за своевременность представления заявлений и документов, необходимых для назначения пенсий и соблюдение настоящего Порядка, а также за разглашение либо иные последствия передачи информации третьим лицам в порядке, установленном законом. 

5.3. Стороны обязаны обеспечить безопасность хранения электронных носителей и защиту от несанкционированного доступа третьих лиц, соблюдение прав доступа к информации в случае передачи и хранения ее на электронных носителях в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Внесение изменений и дополнений в Порядок взаимодействия

6.1 Внесение изменений и дополнений в Порядок осуществляется по согласованию между участниками взаимодействия.
6.2. В целях выработки предложений по совершенствованию электронного информационного взаимодействия осуществляют консультации, совместные рабочие встречи и тематические семинары.

6.3.Подготовка, внесение изменений и дополнений, согласование и принятие решений о внесении изменений в настоящий Порядок, производятся по взаимному согласию участников электронного информационного взаимодействия на основании предложения одной из сторон.

	 
	Начальник УПФР (Отдела ПФР)

 

	____________________И.О. Фамилия

      (подпись) 

___________


	____________________И.О.Фамилия           

       (подпись) 

___________



	М.П.
	М.П.


Приложение № 1

 к типовому порядку организации электронного информационного взаимодействия УПФР (Отдела ПФР) со страхователем по предоставлению заявлений и документов, необходимых для назначения 

и доставки пенсий

(наименование территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации)

ЗАЯВЛЕНИЕ
О НАЗНАЧЕНИИ ПЕНСИИ (ПЕРЕВОДЕ С ОДНОЙ ПЕНСИИ НА ДРУГУЮ)

1.  
,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

страховой номер индивидуального лицевого счета  
,

принадлежность к гражданству  
,

проживающий(ая) в Российской Федерации:

адрес места жительства



,

адрес места пребывания



,

адрес места фактического проживания



,

номер телефона

,

	Наименование документа, удостоверяющего личность
	

	Серия, номер
	
	Дата выдачи
	

	Кем выдан
	

	Дата рождения
	

	Место рождения
	

	Срок действия документа
	



	пол (сделать отметку в соответствующем квадрате):
	
	муж.
	
	жен.


2. Представитель (законный представитель несовершеннолетнего или недееспособного лица, организация, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя, доверенное лицо) (нужное подчеркнуть)

,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя; наименование организации, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя, и фамилия, имя, отчество (при наличии) ее представителя)

адрес места жительства



,

адрес места пребывания



,

адрес места фактического проживания



,

адрес места нахождения организации



,

номер телефона

,

	Наименование документа, удостоверяющего личность представителя
	

	Серия, номер
	
	Дата выдачи
	

	Кем выдан
	


	Наименование документа, подтверждающего полномочия представителя
	

	Серия, номер
	
	Дата выдачи
	

	Кем выдан
	

	Срок действия полномочий
	


3. Прошу (сделать отметку (отметки) в соответствующем квадрате (квадратах):
	
	
	назначить страховую пенсию по старости с установлением фиксированной выплаты к указанной страховой пенсии;

	
	
	

	
	
	


	
	
	назначить страховую пенсию по инвалидности с установлением фиксированной выплаты к указанной страховой пенсии;

	
	
	

	
	
	


	
	
	назначить страховую пенсию по случаю потери кормильца с установлением фиксированной выплаты к указанной страховой пенсии;

	
	
	

	
	
	


	
	назначить страховую пенсию по старости;


	
	установить фиксированную выплату к страховой пенсии по старости;


	
	назначить долю страховой пенсии по старости;


	
	назначить накопительную пенсию.


В составе накопительной пенсии средства пенсионных накоплений, сформированные за счет средств дополнительных страховых взносов, взносов работодателя, взносов на софинансирование формирования пенсионных накоплений, дохода от инвестирования, средств (части средств) материнского (семейного) капитала, направленных на формирование накопительной пенсии, дохода от их инвестирования (сделать отметку в соответствующем квадрате при наличии указанных средств):
	
	учесть,
	
	не учитывать;


	
	назначить пенсию за выслугу лет по государственному пенсионному обеспечению;


	
	назначить пенсию по старости по государственному пенсионному обеспечению;


	
	назначить пенсию по инвалидности по государственному пенсионному обеспечению;


	
	
	назначить пенсию по случаю потери кормильца по государственному пенсионному обеспечению;

	
	
	

	
	
	


	
	назначить социальную пенсию по старости;


	
	назначить социальную пенсию по инвалидности;


	
	назначить социальную пенсию по случаю потери кормильца;


	
	
	назначить пенсию, предусмотренную Законом Российской Федерации от 19 апреля 1991 г. № 1032-1 “О занятости населения в Российской Федерации”;

	
	
	

	
	
	


	
	
	назначить пенсию по старости, предусмотренную Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 “О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС”;

	
	
	

	
	
	


	
	произвести перевод с
	


(вид пенсии)

установленной в соответствии с  

(законодательный акт)
на пенсию  
;

(вид пенсии, на которую осуществляется перевод)
	
	
	установить федеральную социальную доплату к пенсии (если общая сумма моего материального обеспечения не достигнет величины прожиточного минимума пенсионера в субъекте Российской Федерации);

	
	
	

	
	
	


	
	
	
	.


(дополнительный выбор)

4. Сообщаю, что (сделать отметки в соответствующих квадратах, заполнить нужные пункты):

	а)
	
	не работаю,
	
	работаю;


	б)
	на моем иждивении находятся
	
	нетрудоспособных членов семьи;

	
	
	(указывается количество,
в случае отсутствия делается запись “нет”)
	


в)
получателем пенсии в соответствии с законодательством иностранного государства:

	
	не являюсь,
	
	являюсь
	
	;


(государство)

(делается отметка в случае обращения за страховой пенсией по случаю потери кормильца):

	
	
	
	
	умерший кормилец являлся


	;

	
	умерший кормилец не являлся,
	
	
	
	


(государство)

г)
получателем пенсии в соответствии с Законом Российской Федерации от 12 февраля 1993 г. № 4468-1 “О пенсионном обеспечении лиц, проходивших военную службу, службу в органах внутренних дел, Государственной противопожарной службе, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, и их семей”:
	
	не являюсь,
	
	являюсь
	
	,


(вид пенсии)

	
	являлся
	
	;


(орган, осуществлявший пенсионное обеспечение)

(делается отметка в случае обращения за страховой пенсией по случаю потери кормильца):

	
	
	
	
	умерший кормилец являлся


	;

	
	умерший кормилец не являлся,
	
	
	
	


(орган, осуществлявший пенсионное обеспечение)

д)
получателем ежемесячного пожизненного содержания (ежемесячного возмещения) в соответствии с Законом Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 “О статусе судей в Российской Федерации”:

	
	не являюсь,
	
	являюсь;
	
	являлся;


(делается отметка в случае обращения за страховой пенсией по случаю потери кормильца):

	
	умерший кормилец не являлся,
	
	умерший кормилец являлся;


е)
в новый брак (делается отметка в случае обращения супруга умершего кормильца за страховой пенсией по случаю потери кормильца, вдовы военнослужащего, погибшего в период прохождения военной службы по призыву вследствие военной травмы, за пенсией по случаю потери кормильца по государственному пенсионному обеспечению):

	
	не вступал(а),
	
	вступал(а);


ж)
одновременно с постоянным местом жительства на территории Российской Федерации постоянное место жительства на территории иностранного государства 

(делается отметка в случае обращения за социальной пенсией):

	
	не имею,
	
	имею;


з)
согласен на перерасчет размера пенсии в сторону увеличения в связи с установлением I группы инвалидности, достижением возраста 80 лет при наступлении впоследствии указанных обстоятельств (делается отметка в случае обращения гражданина из числа космонавтов за пенсией за выслугу лет по государственному пенсионному обеспечению либо пенсией по инвалидности по государственному пенсионному обеспечению).

5. Я предупрежден:

а) о необходимости извещать территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации о наступлении обстоятельств, влекущих за собой изменение размера пенсии или прекращение, приостановление, продление выплаты, об изменении места жительства, не позднее следующего рабочего дня после наступления соответствующих обстоятельств (часть 5 статьи 26, части 1 – 3, 5 статьи 28 Федерального закона от 28 декабря 2013 г. № 400-ФЗ “О страховых пенсиях” (далее – Федеральный закон “О страховых пенсиях”), статья 24 Федерального закона от 15 декабря 2001 г. № 166-ФЗ “О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации” (далее – Федеральный закон “О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации”), части 1 – 5 статьи 15 Федерального закона от 28 декабря 2013 г. № 424-ФЗ “О накопительной пенсии” (далее – Федеральный закон “О накопительной пенсии”);

б) о необходимости извещать территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации о выезде на постоянное жительство за пределы территории Российской Федерации путем подачи соответствующего заявления не ранее чем за один месяц до даты выезда (часть 1 статьи 27 Федерального закона “О страховых пенсиях”, статья 24 Федерального закона “О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации”, статья 14 Федерального закона “О накопительной пенсии”);

в) о том, что размер взноса на софинансирование формирования пенсионных накоплений лицам, имеющим право на страховую пенсию в соответствии со статьей 8 Федерального закона “О страховых пенсиях” и обратившимся за установлением страховой пенсии, накопительной пенсии либо иной пенсии в соответствии с законодательством Российской Федерации, определяется исходя из суммы дополнительных страховых взносов на накопительную пенсию, уплаченной застрахованным лицом за истекший календарный год, без ее увеличения в четыре раза (пункт 2 статьи 13 Федерального закона от 30 апреля 2008 г. № 56-ФЗ “О дополнительных страховых взносах на накопительную пенсию и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений”);

г) о необходимости безотлагательно извещать территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации о поступлении на работу и (или) выполнении иной деятельности, в период осуществления которой я подлежу обязательному пенсионному страхованию, о наступлении других обстоятельств, влекущих изменение размера федеральной социальной доплаты к пенсии или прекращение ее выплаты (для пенсионеров, которым установлена федеральная социальная доплата к пенсии в соответствии со статьей 12.1 Федерального закона от 17 июля 1999 г. 178-ФЗ “О государственной социальной помощи”);

д)  
.

(иное)

6. К заявлению прилагаю документы:

	№ п/п
	Наименование документа

	
	

	
	

	
	

	
	


7. Достоверность сведений, указанных в заявлении, и ознакомление с положениями пункта 5 настоящего заявления подтверждаю.

	Дата
заполнения заявления
	Подпись гражданина

(его представителя)
	Расшифровка подписи

(инициалы, фамилия)

	
	
	


Приложение № 2

 к типовому порядку организации электронного информационного взаимодействия УПФР (Отдела ПФР) со страхователем по предоставлению заявлений и документов, необходимых для назначения 

и доставки пенсий

ПРАВИЛА ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ О НАЗНАЧЕНИИ ПЕНСИИ 

1. В строке «Наименование территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации" указывается наименование территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации, в который подается заявление о назначении пенсии.

2. В разделе 1 указываются сведения о гражданине, которому назначается пенсия.

В случае подачи заявления о назначении пенсии (переводе с одной пенсии на другую) представителем дополнительно заполняется раздел 2 заявления.

2.1. Фамилия, имя, отчество гражданина указываются полностью в именительном падеже в соответствии с документом, удостоверяющим его личность.
2.2. В строке «Страховой номер индивидуального лицевого счета» указывается номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования гражданина.

2.3. В строке «Принадлежность к гражданству» пишется слово: «гражданин» или «гражданка», в зависимости от того, в отношении кого заполняется данная строка, и указывается государство, гражданином (подданным) которого является лицо. При наличии у лица двойного гражданства сведения о принадлежности к гражданству указываются через запятую. В случае, если лицо не является гражданином Российской Федерации и не имеет доказательства наличия гражданства иностранного государства, то в данной строке указывается: «лицо без гражданства».

2.4. Сведения о проживании в Российской Федерации заполняются, если гражданин проживает на территории Российской Федерации. 

В строке «адрес места жительства» указывается полный адрес места жительства гражданина, в случае его отсутствия указывается слово «нет». 

Строка «адрес места пребывания» заполняется, если гражданин имеет подтвержденное регистрацией место пребывания, в том числе при наличии  подтвержденного регистрацией места жительства.

В строке «адрес места пребывания» указывается полный адрес места пребывания гражданина, в случае его отсутствия указывается слово «нет». 

Строка  «адрес места фактического проживания» заполняется, если адрес места фактического проживания гражданина не совпадает с местом жительства или местом пребывания, либо гражданин не имеет подтвержденного регистрацией места жительства и места пребывания.

В строке «номер телефона» указывается номер контактного телефона гражданина.

2.5. В строке «Наименование документа, удостоверяющего личность» указывается наименование представленного документа, удостоверяющего личность гражданина (паспорт, вид на жительство и т.д.). Далее по соответствующим строкам указываются серия, номер, дата выдачи документа, наименование органа, его выдавшего, а также дата и место рождения гражданина в соответствии с представленным документом.

При ограниченном сроке действия документа заполняется строка «срок действия документа».

2.6. В строке «Пол» делается отметка в ячейке «муж.» или «жен.», соответствующей полу гражданина.

3. Раздел 2 заявления заполняется дополнительно к разделу 1 в случае подачи заявления о назначении пенсии представителем (законным представителем несовершеннолетнего или недееспособного лица, организацией, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя, доверенным лицом).

3.1. В строке «Представитель (законный представитель несовершеннолетнего или недееспособного лица, организация, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя, доверенное лицо)» путем подчеркивания одного из предложенных вариантов ответа уточняется характер (вид) представительства.

3.2. Фамилия, имя, отчество представителя  указываются полностью в соответствии с документом, удостоверяющим его личность. 

Для организации, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя, в данной строке указывается наименование организации в соответствии с учредительными документами юридического лица и фамилия, имя, отчество ее представителя. 

3.3. Сведения о месте жительства, месте пребывания, фактического проживания представителя заполняются в порядке, аналогичном заполнению указанных данных о гражданине.

Для организации, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя, в соответствующей строке указывается юридический адрес организации. Строки «адрес места жительства», «адрес места пребывания» и «адрес фактического проживания» не заполняются. 

В строке «Номер телефона» указывается номер телефона представителя (организации, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя).

3.4. В строке «Наименование документа, удостоверяющего личность представителя» указывается документ, удостоверяющий личность представителя (паспорт, вид на жительство и т.д.).

Далее по соответствующим строкам  проставляются серия, номер, дата выдачи документа, наименование органа, его выдавшего.

3.5. В строке «Наименование документа, подтверждающего полномочия представителя» указывается документ, на основании которого представитель осуществляет свои функции от имени и в интересах гражданина (удостоверение об опеке или попечительстве, доверенность и т.д.). 

Далее по соответствующим строкам указываются серия, номер документа (если данные реквизиты предусмотрены формой документа, представленного для подтверждения полномочий представителя), дата выдачи, наименование органа, его выдавшего, и срок действия полномочий.

4. В разделе 3 указываются сведения о пенсии и процессуальных действиях, за которой обратился гражданин.

4.1. В ячейках «Назначить страховую пенсию по старости с установлением фиксированной выплаты к указанной страховой пенсии», «Назначить страховую пенсию по инвалидности с установлением фиксированной выплаты к указанной страховой пенсии», «Назначить страховую пенсию по случаю потери кормильца с установлением фиксированной выплаты к указанной страховой пенсии», «Назначить страховую пенсию по старости», «Установить фиксированную выплату к страховой пенсии по старости», «Назначить долю страховой пенсии по старости», «Назначить накопительную пенсию», «Назначить пенсию за выслугу лет по государственному пенсионному обеспечению», «Назначить пенсию по старости по государственному пенсионному обеспечению», «Назначить пенсию по инвалидности по государственному пенсионному обеспечению», «Назначить пенсию по случаю потери кормильца по государственному пенсионному обеспечению», «Назначить социальную пенсию по старости», «Назначить социальную пенсию по инвалидности», «Назначить социальную пенсию по случаю потери кормильца», «Назначить пенсию, предусмотренную Законом Российской Федерации от 19 апреля 1991г. № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации», «Назначить пенсию по старости, предусмотренную Законом Российской Федерации от 15 мая 1991г. « 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», делается отметка в соответствующей ячейке в соответствии с выбором гражданина (либо в его интересах представителя).

При обращении гражданина за назначением накопительной пенсии, в интересах гражданина (либо в его интересах представителя) дополнительно проставляется отметка в ячейке «учесть» либо «не учесть» средства пенсионных накоплений, сформированные за счет средств дополнительных страховых взносов, взносов работодателя, взносов на софинансирование формирования пенсионных накоплений, дохода от их инвестирования, средств (части средств) материнского (семейного) капитала, направленных на формирование накопительной пенсии, дохода от их инвестирования.
4.2. В ячейке строки «Прошу произвести перевод с ___________, установленной в соответствии с _________________ на  пенсию__________________» делается отметка при выборе гражданином (либо в его интересах представителем) указанного процессуального действия при переводе с одного вида трудовой пенсии на другой, а также с другой пенсии, установленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, на страховую пенсию, либо с одного вида пенсии по государственному пенсионному обеспечению на другой. 

В строке «произвести перевод с (вид пенсии)» указывается вид пенсии, с которой осуществляется перевод, в именительном падеже (пенсия по инвалидности по государственному пенсионному обеспечению  и т.д.).

В строке «установленной в соответствии с (законодательный акт)» указывается наименование законодательного акта, в соответствии с которым установлена пенсия, с которой производится перевод, в именительном падеже (Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в РФ» и т.д.).

В строке «на пенсию (вид пенсии, на которую осуществляется перевод)» указывается вид пенсии, на которую осуществляется перевод в именительном падеже (страховая пенсия по старости с установлением фиксированной выплаты к страховой пенсии по старости и т.д.).

4.3. В ячейке «Установить федеральную социальную доплату к пенсии (если общая сумма моего материального обеспечения не достигнет величины прожиточного минимума пенсионера в субъекте Российской Федерации)» делается отметка при согласии гражданина (либо в его интересах представитель) на назначение федеральной социальной доплаты к пенсии. 

4.4. В строке «(дополнительный выбор)» делается отметка при наличии у гражданина (либо в его интересах представителя) дополнительного выбора, учитываемого при назначении пенсии в случаях, предусмотренных законодательством. 

Например, в сроке указывается: учесть иные периоды при исчислении размера страховой пенсии по старости.

В разделе 4 указываются дополнительные сведения, о которых сообщает гражданин (в его интересах представитель).

5.1. В строке «а» «не работаю, работаю» делается отметка в одной из двух ячеек: «не работаю» или «работаю».

5.2. В строке «б» «на моем иждивении находятся______ нетрудоспособных членов семьи» прописью указывается количество нетрудоспособных членов семьи, состоящих на иждивении гражданина, либо  указывается слово «нет» (при отсутствии указанных лиц).

5.3. В строке «в» «получателем пенсии в соответствии с законодательством иностранного государства» делается отметка в одной из двух ячеек «не являюсь» или «являюсь». В случае, если гражданин является получателем  пенсии в иностранном государстве, дополнительно указывается наименование этого государства, по законодательству которого была установлена пенсия.

В случае обращения за страховой пенсией по случаю потери кормильца, дополнительно указываются сведения о получении (не получении) умершим кормильцем пенсии по законодательству иностранного государства на день смерти путем проставления отметки в одной из ячеек «умерший кормилец не являлся», «умерший кормилец являлся» и государство, по законодательству которого была установлена пенсия.



5.4. В строке «г» «получателем пенсии в соответствии с Законом Российской Федерации от 12 февраля 1993 г. № 4468-1 «О пенсионном обеспечении лиц, проходивших военную службу, службу в органах внутренних дел, Государственной противопожарной службе, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, и их семей» делается отметка в одной из ячеек: «не являюсь» или «являюсь».



В случае, если гражданин является получателем данной пенсии, то дополнительно указывается вид пенсии и орган, осуществляющий пенсионное обеспечение. 



В случае обращения за страховой пенсией по случаю потери кормильца, эти данные указываются по отношению к умершему кормильцу.



5.5. В строке «д» «получателем ежемесячного пожизненного содержания (ежемесячного возмещения) в соответствии с Законом Российской Федерации от 26 июня 1992г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» делается отметка в одной из ячеек: «не являюсь», «являюсь» или «являлся».



В случае обращения за страховой пенсией по случаю потери кормильца, эти данные указываются по отношению к умершему кормильцу.



5.6. В строке «е» в «новый брак» делается отметка в одной из ячеек «не вступал (а)» или «вступал (а)», в случае обращения супруга умершего кормильца за страховой пенсией по случаю потери кормильца, вдовы военнослужащего, погибшего в период прохождения военной службы по призыву вследствие военной травмы, за пенсией по случаю потери кормильца по государственному пенсионному обеспечению.



5.7. В строке «ж» «одновременно с постоянным местом жительства на территории Российской Федерации постоянное место жительства на территории иностранного государства, делается отметка в одной из ячеек «не имею» или «имею», в случае обращения за социальной пенсией. 



5.8. В строке «з» «согласен на перерасчет размера пенсии в сторону увеличения в связи с установлением I группы инвалидности, достижением возраста 80 лет при наступлении впоследствии указанных обстоятельств» делается отметка, в случае обращения гражданина из числа космонавтов за пенсией за выслугу лет по государственному пенсионному обеспечению либо пенсией по инвалидности по государственному пенсионному обеспечению.


6. Раздел 5 содержит положения, о которых предупрежден гражданин (его представитель). 


При необходимости в строке «иное» указываются другие положения: например, о необходимости безотлагательно сообщать территориальному органу ПФР о выполнении работы в должностях, дающих право на пенсию за выслугу лет гражданам из числа работников летно-испытательного состава, в период выполнения которой указанная пенсия не выплачивается (для граждан из числа работников летно-испытательного состава, обратившихся за пенсией за выслугу лет) и т.д.

7. В разделе 6 «К заявлению прилагаю документы» указываются документы, прилагаемые к заявлению.

7.1. В графе «№ п/п» указывается порядковый номер записи о наименовании документа.

7.2. В графе «Наименование документа» указываются наименования прилагаемых к заявлению документов (справка о заработке, военный билет, свидетельство о рождении и др.). В случае если представлены несколько документов с одинаковыми наименованиями, дополнительно к наименованию указываются уточняющие документ реквизиты (сведения):  дата выдачи, номер. Например, «справка о заработке от 09.11.1979 № 365».

8. В разделе 7 «Дата заполнения заявления» гражданином (его представителем) указывается дата заполнения заявления.

В строке «Подпись гражданина (его представителя)» гражданином (его представителем) ставится подпись, которой подтверждаются:

достоверность сведений, указанных в заявлении;

факт ознакомления гражданина (его представителя) с положениями, указанными в пункте 5 заявления.

Приложение № 3

 к типовому порядку организации электронного информационного взаимодействия УПФР (Отдела ПФР) со страхователем по предоставлению заявлений и документов, необходимых для назначения 

и доставки пенсий

(наименование территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации)
ЗАЯВЛЕНИЕ О ДОСТАВКЕ ПЕНСИИ
1. 
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
страховой номер индивидуального лицевого счета  
принадлежность к гражданству  
(указывается гражданство) 
проживающий (ая) в Российской Федерации:

адрес места жительства 
адрес места пребывания 
адрес места фактического проживания 
проживавший в Российской Федерации (указывается адрес до выезда за пределы Российской Федерации):

адрес места жительства
адрес места пребывания
адрес места фактического проживания
номер телефона  
адрес электронной почты 
	Наименование документа, удостоверяющего личность
	

	Серия, номер 
	
	Дата выдачи 
	

	Кем выдан 
	

	Дата рождения
	

	Место рождения
	

	Срок действия документа
	


2. Представитель (законный представитель несовершеннолетнего или недееспособного лица, организация, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя, доверенное лицо) (нужное подчеркнуть) 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя; наименование организации, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя и фамилия, имя, отчество (при наличии)  ее представителя)
адрес места жительства
адрес места пребывания
адрес места фактического проживания
адрес места нахождения организации
номер телефона  
	Наименование документа, удостоверяющего личность представителя 
	

	Серия, номер 
	
	Дата выдачи 
	

	Кем выдан 
	


	Наименование документа, подтверждающего полномочия представителя
	

	Серия, номер
	
	Дата выдачи
	

	Кем выдан 
	

	Срок действия полномочий 
	


3. Прошу доставлять пенсию: 
	

	
	пенсионеру;
	
	представителю (сделать отметку в соответствующем квадрате)


С 
(месяц, год)
(сделать отметку в соответствующем квадрате и указать нужное)
	

	
	через организацию почтовой связи: 
(указывается адрес, по которому должна доставляться  пенсия)

	
	 


	

	
	через кредитную организацию: 
(указывается полное наименование кредитной организации) 
на счет 
(указывается номер счета получателя)  


	

	
	иную организацию, занимающуюся доставкой пенсии: 
(указывается наименование организации осуществляющей доставку пенсии)

	
	по адресу  
(указывается адрес, по которому должна доставляться пенсия) 


5. Я предупрежден(а):

о необходимости извещать территориальный орган ПФР о наступлении обстоятельств, влекущих за собой изменение размера пенсии, фиксированной выплаты к страховой пенсии и размера повышения фиксированной выплаты к страховой пенсии или прекращение (продление) их выплаты, в том числе об изменении места жительства, не позднее следующего рабочего дня после наступления соответствующих обстоятельств (часть 5 статьи 26, части 1-3, 5 статьи 28 Федерального закона от 28 декабря 2013г. № 400-ФЗ «О страховых пенсиях» (далее-Федеральный закон «О страховых пенсиях»), пункт статьи 24 Федерального закона от 15 декабря 2001 г. № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации» (далее-Федеральный закон «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации»), части 1-5 статьи 15 Федерального закона от 28 декабря 2013 г. № 424-ФЗ «О накопительной пенсии» (далее-Федеральный закон «О накопительной пенсии»);
о необходимости безотлагательно извещать территориальный орган ПФР о поступлении на работу и (или) выполнении иной деятельности, в период осуществления которой я подлежу обязательному пенсионному страхованию, о наступлении других обстоятельств, влекущих изменение размера федеральной социальной доплаты к пенсии или прекращение ее выплаты (для пенсионеров, которым установлена федеральная социальная доплата к пенсии в соответствии со статьей 12.1 Федерального закона от 17 июля 1999 г. № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»); 

о необходимости в случае оформления доверенности на получение пенсии, срок действия которой превышает один год, ежегодного представления в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации документа, подтверждающего факт моей регистрации по месту получения пенсии (часть 19 статьи 21 Федерального закона «О страховых пенсиях», статья 24 Федерального закона «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации»);

о необходимости извещать территориальный орган ПФР о выезде на постоянное жительство за пределы территории Российской Федерации путем подачи соответствующего заявления не ранее чем за один месяц до даты выезда (часть 1 статьи 27 Федерального закона «О страховых пенсиях»);

о необходимости в случае выбора опекуном (попечителем) доставки пенсии путем зачисления её на свой счет в кредитной организации указывать номинальный счет;

о невозможности доставки пенсии через организацию, с которой органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, не заключен договор, предусмотренный частью 14 статьи 21 Федерального закона от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях», и необходимости представления нового заявления о доставке пенсии в случае получения уведомления об указанном обстоятельстве. 

В случае невыполнения указанных требований и получения в связи с этим излишних сумм пенсии обязуюсь возместить причиненный Пенсионному фонду Российской Федерации ущерб.
С положениями, указанными в пункте 5 настоящего заявления ознакомлен(а). 
	Дата заполнения заявления
	Подпись гражданина 

(его представителя)
	Расшифровка подписи

(инициалы, фамилия)

	
	
	


	Регистрационный

номер заявления
	Дата приема заявления
	Принял

	
	
	Подпись специалиста
	Расшифровка подписи

	
	
	
	


Приложение № 4

 к типовому порядку организации электронного информационного взаимодействия УПФР (Отдела ПФР) со страхователем по предоставлению заявлений и документов, необходимых для назначения 

и доставки пенсий

ПРАВИЛА ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ О ДОСТАВКЕ ПЕНСИИ 

1. В строке «Наименование территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации" указывается наименование территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации, в который подается заявление о доставке пенсии.

2. В разделе 1 указываются сведения о гражданине, подающего заявление о доставке.
В случае подачи заявления о доставке пенсии представителем дополнительно заполняется раздел 2 заявления.

2.1. Фамилия, имя, отчество гражданина указываются полностью в именительном падеже в соответствии с документом, удостоверяющим его личность.
2.2. В строке «Страховой номер индивидуального лицевого счета» указывается номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования гражданина.

2.3. В строке «Принадлежность к гражданству» пишется слово: «гражданин» или «гражданка», в зависимости от того, в отношении кого заполняется данная строка, и указывается государство, гражданином (подданным) которого является лицо. При наличии у лица двойного гражданства сведения о принадлежности к гражданству указываются через запятую. В случае, если лицо не является гражданином Российской Федерации и не имеет доказательства наличия гражданства иностранного государства, то в данной строке указывается: «лицо без гражданства».

2.4. Сведения о проживании в Российской Федерации заполняются, если гражданин проживает на территории Российской Федерации. 

В строке «адрес места жительства» указывается полный адрес места жительства гражданина, в случае его отсутствия указывается слово «нет». 

Строка «адрес места пребывания» заполняется, если гражданин имеет подтвержденное регистрацией место пребывания, в том числе при наличии  подтвержденного регистрацией места жительства.

В строке «адрес места пребывания» указывается полный адрес места пребывания гражданина, в случае его отсутствия указывается слово «нет». 

Строка «адрес места фактического проживания» заполняется, если адрес места фактического проживания гражданина не совпадает с местом жительства или места пребывания, либо гражданин не имеет подтвержденного регистрацией места жительства и места пребывания.

В строке «номер телефона» указывается номер контактного телефона гражданина.
В строке «адрес электронной почты» указывается адрес электронной почты, в случае его отсутствия указывается слово «нет». 

2.5. В строке «Наименование документа, удостоверяющего личность» указывается наименование представленного документа, удостоверяющего личность гражданина (паспорт, вид на жительство и т.д.). Далее по соответствующим строкам указываются серия, номер, дата выдачи документа, наименование органа, его выдавшего, а также дата и место рождения гражданина в соответствии с представленным документом.

При ограниченном сроке действия документа заполняется строка «срок действия документа».

3. Раздел 2 заявления заполняется дополнительно к разделу 1 в случае подачи заявления о доставке пенсии представителем (законным представителем несовершеннолетнего или недееспособного лица, организацией, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя, доверенным лицом).

3.1. В строке «Представитель (законный представитель несовершеннолетнего или недееспособного лица, организация, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя, доверенное лицо)» путем подчеркивания одного из предложенных вариантов ответа уточняется характер (вид) представительства.

3.2. Фамилия, имя, отчество представителя указываются полностью в соответствии с документом, удостоверяющим его личность. 

3.3. Сведения о месте жительства, месте пребывания, фактического проживания представителя заполняются в порядке, аналогичном заполнению указанных данных о гражданине.

В строке «Номер телефона» указывается номер телефона представителя, на которого возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя.

3.4. В строке «Наименование документа, удостоверяющего личность представителя» указывается документ, удостоверяющий личность представителя (паспорт, вид на жительство и т.д.).

Далее по соответствующим строкам проставляются серия, номер, дата выдачи документа, наименование органа, его выдавшего.

3.5. В строке «Наименование документа, подтверждающего полномочия представителя» указывается документ, на основании которого представитель осуществляет свои функции от имени и в интересах гражданина (удостоверение об опеке или попечительстве, доверенность и т.д.). 

Далее по соответствующим строкам указываются серия, номер документа (если данные реквизиты предусмотрены формой документа, представленного для подтверждения полномочий представителя), дата выдачи, наименование органа, его выдавшего, и срок действия полномочий.

4. В разделе 3 заполняются сведения о заявителе и способе доставки пенсии.

4.1.  В ячейках «Пенсионеру» или «Представителю» делается отметка в соответствующей ячейке в соответствии с тем, кому будет доставляться пенсия.

В данном разделе всегда делается отметка в ячейке «Пенсионеру».

Отметка в ячейке «Представителю» делается только в случае, открытия номинального счета, для перечисления пенсий опекунам (попечителям).
4.2. Делается отметка в одной из трех ячеек: «Через организацию почтовой связи», «Через кредитную организацию», «Иную организацию, занимающуюся доставкой пенсии» в соответствии с выбором гражданина о способе получения пенсии.

В строке «Через организацию почтовой связи» указывается индекс и адрес, по которому должна доставляться пенсия. 

В строке «Через кредитную организацию» указывается полное наименование кредитной организации и номер счета заявителя.

В строке «Иную организацию, занимающуюся доставкой пенсии» указывается наименование организации осуществляющей доставку пенсии и адрес, по которому должна доставляться пенсия.

5. Раздел 5 содержит положения, о которых предупрежден гражданин (его представитель). 

6. В ячейке «Дата заполнения заявления» гражданином (его представителем) указывается дата заполнения заявления.

В ячейке «Подпись гражданина (его представителя)» гражданином (его представителем) ставится личная подпись гражданина, которой подтверждаются:

достоверность сведений, указанных в заявлении;

факт ознакомления гражданина (его представителя) с положениями, указанными в пункте 5 заявления.
В ячейке «Расшифровка подписи» проставляется инициалы и фамилия гражданина.
Приложение № 5

 к типовому порядку организации электронного информационного взаимодействия УПФР (Отдела ПФР) со страхователем по предоставлению заявлений и документов, необходимых для назначения 

и доставки пенсий

НАИМЕНОВАНИЕ РАБОТОДАТЕЛЯ

В СООТВЕТСТВИИ С УЧРЕДИТЕЛЬНЫМИ ДОКУМЕНТАМИ


───────────────────────────────────────────────────────────────                                  

Согласие на обработку персональных данных

Начальнику отдела кадров  

ФИО,   

наименование организации 
от __________________________ 
____________________________
(фамилия, имя, отчество)

проживающая (ий) по адресу:

_________________________________

_________________________________

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие
_________________________________________________________________ (наименование организации), расположенной по адресу:
____________________________________________________________________, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно сведений об удостоверении личности, стаже, заработке, о детях и смене фамилии, совершение действий, предусмотренных пунктом 3 части первой статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных», сбор, передачу, в органы ПФР по Оренбургской области моих персональных данных, а так же на подачу заявления о назначении и(или) доставки пенсии.
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. Содержание действий  по  обработке персональных данных, необходимость их выполнения, а  также  мои  права  по   отзыву   данного  согласия  мне разъяснены.                                                              

 _______________________(______________)                                       

(подпись)                                        

Дата __________________________________                                                                     
Приложение № 6

 к типовому порядку организации электронного информационного взаимодействия УПФР (Отдела ПФР) со страхователем по предоставлению заявлений и документов, необходимых для назначения 

и доставки пенсий

	Наименование территориального органа ПФР

	ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

по результату проверки документов застрахованного лица уходящего на трудовую пенсию по старости, в том числе досрочную 

 На   ________________________________________г., снилс _____________________________
указывается Ф.И.О., полная дата рождения
____________________________________________________________________________
адрес
Дата возникновения права на трудовую пенсию по старости «___» _________201__г. 

Дата проверки документов застрахованного лица «___» _________201__г. 

Дата регистрации в системе государственного пенсионного страхования _____________

Коэффициент заработной платы, используемый при назначении пенсии _____

Номер телефона застрахованного лица: _____ 

	Поступившие документы, соответствующие требованиям пенсионного законодательства:

	№ п/п 
Наименование документа
Примечание



	Перечень требуемых (необходимых) документов:

	№ п/п 
Наименование документа

Замечания
СРОК

представления справки

ДАТА

поступления документа



	_______________
отдел 
	__________________

подпись 
	__________________________
Ф.И.О.

	С заключением по результату проверки документов ознакомлен(а) 1 экземпляр Заключения получен:                         /                        / 

Уведомлен(а), что при анализе моих документов проверялось право на страховую (досрочную) пенсию по старости в соответствии с (). Других сведений, влияющих на право и размер пенсии, кроме как, отраженных в заключении по результату проверки, не имею. На другие льготы, установленные пенсионным законодательством Российской Федерации, не претендую: ____________/_____________/

 «Даю согласие на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) персональных данных на основании Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных"                         /                        /
Уведомлен(а), что гражданин вправе представить документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, дополнительно к документам, необходимым для предоставления государственной услуги, подлежащим представлению гражданином. 

Если до поступления документов, запрошенных территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации в иных государственных органах, органах местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, гражданин (его представитель) представит такие документы по собственной инициативе, территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации рассматривает документы, представленные гражданином (его представителем).                         /                        /
Уведомлен(а), что данное Заключение не может служить основанием для назначения пенсии. Согласно действующему пенсионному законодательству мне (моему представителю) необходимо подать заявление о назначении пенсии и представить подлинники документов (трудовую книжку, а также другие документы, указанные в Заключении) в территориальный орган Пенсионного фонда РФ до наступления пенсионного возраста, но не ранее чем за месяц до возникновения права на эту пенсию.                         /                        /
Уведомлен(а), что можно предварительно записаться в удобное время на прием, по телефону ___________ для сдачи документов для назначения пенсии не позднее _______________ 

Заявление о назначении пенсии можно подать, используя сервисы «Личный кабинет застрахованного лица» на сайте ПФР (https://www.pfrf.ru/eservices/lkzl/) или на сайте Единого портала государственных услуг (https://gosuslugi.ru, https://beta.gosuslugi.ru). Направить заявление смогут пользователи после регистрации и подтверждении личности в Единой системе идентификации и аутентификации (ЕСИА), так как в личном в кабинете содержатся персональные данные пользователя. В Личном кабинете также можно узнать о количестве пенсионных баллов, продолжительности стажа, учтенных на индивидуальном счете в ПФР и предварительно рассчитать размер пенсии                         /                        /
Заключение проверил:   

                                         /                               
Начальник управления:   

                                         /                             



Приложение № 7

 к типовому порядку организации электронного информационного взаимодействия УПФР (Отдела ПФР) со страхователем по предоставлению заявлений и документов, необходимых для назначения 

и доставки пенсий

___________________________________________________________________________

(наименование территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации)

УВЕДОМЛЕНИЕ

(заполняется нужный блок):

    Блок 1.

	1. Заявление
	______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

	_______________________________________________________________________________

(наименование заявления)

страховой номер индивидуального лицевого счета ___________________________________,

выплатное дело N _______________________,

	поданное в интересах гражданина его представителем

_______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя, наименование организации, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя)

______________________________________________________________________________,

(способ подачи заявления)

и документы, представленные с заявлением:

	
	N п/п
	Наименование документа
	Документы возвращены гражданину (его представителю)
	

	
	
	
	дата возврата
	подпись гражданина (его представителя)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	принял:

	
	Дата подачи заявления
	Регистрационный номер заявления
	Дата приема заявления
	

	
	
	
	
	

	2. Документы, которые необходимо представить дополнительно для назначения

______________________________________________________________________________,

(вид пенсии)

обязанность по представлению которых возложена на заявителя:

	
	N п/п
	Наименование документа (факт, который должен быть подтвержден)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Если указанные документы будут представлены не позднее __________________________,

днем обращения за пенсией считается _____________.

	3. Документы (сведения), находящиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, которые запрашиваются территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации и которые гражданин (его представитель) вправе представить по собственной инициативе для установления __________________________________________________________________:

(вид пенсии)

	
	N п/п
	Наименование документа (факт, который должен быть подтвержден)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Если до поступления документов, запрошенных территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации в иных государственных органах, органах местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, гражданин (его представитель) представит такие документы по собственной инициативе, территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации рассматривает документы, представленные гражданином (его представителем).

	4. Документы, необходимые для
	_______________________________________________

(указать: перевода, перерасчета размера)

	______________________________________________________________________________,

(вид пенсии)

обязанность по представлению которых возложена на заявителя, должны быть представлены не позднее _______.

В случае непредставления документов в указанный срок заявление, поданное в форме электронного документа, не подлежит рассмотрению территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации.

	5. Для сведения.

Положения, указанные в разделе 5 заявления, в подтверждение приема которого выдано настоящее уведомление:

"____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________."

	Должностное лицо территориального органа

Пенсионного фонда Российской Федерации

	
	___________________________

(должность)
	
	_____________________

(подпись)
	
	_____________________

(инициалы, фамилия)
	


    Блок 2.

	1. К заявлению
	______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

	_______________________________________________________________________________

(наименование заявления)

страховой номер индивидуального лицевого счета ____________________________________,

выплатное дело N _______________________,

регистрационный номер заявления ________________________,

дата приема заявления ________________________,

дополнительно представлены _______________________________________________________

(способ подачи документов)

документы:

	
	N п/п
	Наименование документа
	Документы возвращены гражданину (его представителю)
	

	
	
	
	дата возврата
	подпись гражданина (его представителя)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	Принят последний документ из числа документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, необходимый для назначения пенсии

______________________________________________________________________

(вид пенсии)

	

	
	Дата подачи документов
	Дата приема документов территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации
	Должностное лицо
	

	
	
	
	подпись
	расшифровка подписи
	

	
	
	
	
	
	

	


    Уведомление мною получено:

	Дата
	Подпись гражданина (его представителя)
	Расшифровка подписи (инициалы, фамилия)

	
	
	


    Уведомление   направлено   гражданину   (его   представителю)   (нужное

подчеркнуть):

	Способ направления
	Дата направления
	Должностное лицо

	
	
	подпись
	расшифровка подписи (инициалы, фамилия)

	
	
	
	


� В случае если документы по каким-либо причинам не представлены в рамках проведения заблаговременной работы с лицами, выходящими на пенсию.


� Распоряжение Правления ПФР от 11.10.2007 № 190р «О внедрении защищенного электронного документооборота в целях реализации законодательства Российской Федерации об обязательном пенсионном страховании».


� При формировании архива с помощью программного обеспечения названия архива может отличаться.


� В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».


� В случае, если документы не представлены в рамках проведения заблаговременной работы , с лицами выходящими на пенсию


� При формировании архива с помощью программного обеспечения названия архива может отличаться.





