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Приложение  4
Порядок формирования и представления

документов в электронном виде


Электронные образы документов необходимо подготовить со следующими настройками сканера:

- Разрешение 300 dpi ;

- Режим сканирования цветной 24 бита.

Предварительно выполняется ПРОСМОТР изображения, потом курсором выделяется необходимая область сканирования, и производится сканирование (кнопка СКАНИРОВАТЬ)
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После сканирования электронные образы сохраняются в формате jpg
На каждого сотрудника организации, выходящего на пенсию, формируется отдельная посылка, предусматривающая в случае необходимости, электронные образы следующих документов: 

           удостоверяющие личность застрахованного лица, возраст, место жительства и принадлежность к гражданству (паспорт, страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования (СНИЛС);

о периодах работы и (или) иной деятельности застрахованного лица, в т.ч. на соответствующих видах работ (трудовая книжка, уточняющие справки о занятости на соответствующих видах работ, военный билет, справка органов занятости о периодах получения пособия по безработице, справка о периоде проживания с мужем военнослужащим и др.);

о среднемесячном заработке за 60 месяцев подряд (при необходимости);

о нахождении на иждивении застрахованного лица нетрудоспособных членов семьи (свидетельство о рождении ребенка, справка об учебе по очной форме в образовательном учреждении, СНИЛС);

об изменении фамилии, имени, отчества (свидетельство о браке, свидетельство о расторжении брака);

справки о переименовании организации;


иные документы.

Далее страхователь – работодатель направляет подготовленные электронные образы документов в У (О) ПФР в __________ районе (городе) в соответствии с инструкцией пользователя программного продукта соответствующего удостоверяющего центра по отправке макетов пенсионных дел.































































