                                                                                                  Приложение 6

Порядок формирования и представления

документов в электронном виде


Электронные образы документов необходимо подготовить со следующими настройками сканера:

- Разрешение 200 dpi ;

- Режим сканирования цветной 24 бита.

Предварительно выполняется ПРОСМОТР изображения, потом курсором выделяется необходимая область сканирования, и производится сканирование (кнопка СКАНИРОВАТЬ)
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После сканирования электронные образы сохраняются в формате JPEG.

На каждого сотрудника организации, выходящего на пенсию, формируется отдельная посылка, предусматривающая в случае необходимости, следующие электронные образы: 

- Паспорта;

- Трудовой книжки;

- Страхового свидетельства;

- Документа о стаже;

- Справки \ Предложения Центра занятости;

- Документа Военкомата;

- Документа о заработке;

- Справки о переименовании организации;

- Документа о льготном стаже;

- Свидетельства о браке;

- Свидетельства о рождении, об усыновлении;

- Справки МСЭК;

- Удостоверения;

- Прочих документов. 

Далее страхователь – работодатель направляет подготовленные электронные образы документов в Управление ПФР в __________ районе в соответствии с инструкцией пользователя программного продукта. 

