СОГЛАШЕНИЕ

ОБ ОБМЕНЕ ЭЛЕКТРОННЫМИ ДОКУМЕНТАМИ 
В СИСТЕМЕ ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТООБОРОТА ПФР 
ПО ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННЫМ КАНАЛАМ СВЯЗИ

г._______________ 
«___» _______ 20___ г.

Государственное учреждение – Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в _______________________________________Свердловской области в лице начальника Управления ___________________________________________________, действующего на основании Положения, именуемое в дальнейшем «Управление ПФР», с одной стороны и ___________________________________________________________________ ,

                         (указывается полное наименование страхователя и регистрационный номер в территориальных органах ПФР)

в лице ________________________________________________ , действующего на основании ________________________ , именуемый в дальнейшем «Абонент», с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», заключили настоящее соглашение о нижеследующем:
1. ПРИНЯТЫЕ СОКРАЩЕНИЯ, ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

1.1. ПФР – государственное учреждение - Пенсионный фонд Российской Федерации.

1.1. ТКС (телекоммуникационные каналы связи) – это географически распределенная сеть, объединяющая в себе функции сетей передачи данных.

1.2. СЭД ПФР (система электронного документооборота ПФР) – совокупность программных и технических средств, а также организационных мер, обеспечивающих функционирование процесса документооборота между сторонними организациями и органами ПФР.
1.3. Управления ПФР – управления (территориальные органы) ПФР в городах (районах) Свердловской области.
1.4. Абонент – юридическое (физическое) лицо – участник СЭД ПФР.
1.5. Уполномоченный представитель - юридическое или физическое лицо, подключенное к СЭД ПФР, которое в рамках договора поручения с Абонентом, берет на себя обязательство по переводу документов в электронную форму, подписанию их своей ЭП и передаче в Управление ПФР по ТКС.
1.6. Договор поручения – договор поручения о совершении действий по обработке и передаче в Управление ПФР ЭД с ЭП по ТКС, который заключается между уполномоченным представителем и Абонентом.
1.7. УЦ (удостоверяющий центр) – организационно-технический комплекс, осуществляющий функции по созданию и выдаче сертификатов ключей проверки электронных подписей, а также иные функции, предусмотренные Федеральным законом от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи», прошедший процедуру признания уполномоченным федеральным органом соответствия удостоверяющего центра требованиям Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи».
1.8. СКЗИ (средства криптографической защиты информации) – программно-аппаратные средства, осуществляющие криптографическое преобразование информации для обеспечения ее безопасности.
1.9. ЭД (электронный документ) – документированная информация, представленная в электронной форме, то есть в виде, пригодном для восприятия человеком с использованием электронных вычислительных машин, а также для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах.
1.10. Электронный образ документа – электронная копия цветного изображения документа, полученная  в результате сканирования подлинного документа, а в случае его отсутствия – заверенной в  установленном  законодательством порядке копии документа
1.11. ЭП (электронная подпись) – информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией, используемая для определения лица, подписывающего информацию и которая соответствует всем признакам усиленной квалифицированной электронной подписи, определенным Федеральным законом от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи».
1.12. КЭП (ключ электронной подписи) – уникальная последовательность символов, предназначенная для создания ЭП.
1.13. Компрометация КЭП - утрата доверия к тому, что используемые КЭП недоступны посторонним лицам. К событиям, связанным с компрометацией КЭП, относятся, в том числе, в случаях:

- утраты ключевых носителей;

- утраты ключевых носителей с последующим обнаружением;

- увольнения сотрудников, имевших доступ к ключевой информации;

- возникновения подозрений на утечку информации или ее искажение в процессе электронного взаимодействия;

- нарушения целостности печатей на сейфах с ключевыми носителями, если используется процедура опечатывания сейфов;

- утраты ключей от сейфов в момент нахождения в них ключевых носителей;

- утраты ключей от сейфов в момент нахождения в них ключевых носителей с последующим обнаружением;

- доступа посторонних лиц к ключевой информации и пр.
1.14. КПЭП (ключ проверки ЭП) – уникальная последовательность символов, однозначно связанная с КЭП и предназначенная для проверки подлинности ЭП.
1.15. Квалифицированный сертификат (квалифицированный сертификат КПЭП) – ЭД или документ на бумажном носителе, выданный аккредитованным УЦ или доверенным лицом аккредитованного УЦ либо федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в сфере использования ЭП и подтверждающие принадлежность КПЭП владельцу квалифицированного сертификата КПЭП.
1.16. Отчетность – отчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное и обязательное медицинское страхование, сведения индивидуального (персонифицированного) учета о застрахованных лицах, реестры застрахованных лиц, за которых перечислены дополнительные страховые взносы на накопительную часть трудовой пенсии и уплачены взносы работодателя.
1.17. Заблаговременная работа – комплекс мер по обеспечению полноты и достоверности сведений о пенсионных правах застрахованных лиц, учтенных в территориальных органах ПФР и необходимых для своевременного и правильного назначения пенсий. 

1.18. Персональные данные - любая информация, относящаяся прямо или косвенно к определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).
1.19. Пенсия - страховая пенсия, накопительная пенсия, пенсия по государственному пенсионному обеспечению.
1.20. Установление пенсии – назначение пенсии, перерасчет пенсии, перевод с одного вида пенсии на другой.

2. ЦЕЛЬ СОГЛАШЕНИЯ

2.1. Организация электронного информационного взаимодействия между Управлением ПФР и Абонентом для обеспечения возможности предоставления Абонентом в Управление ПФР отчетности в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации:
- Федеральным законом от 01.04.1996 №27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»;

- Федеральным законом от 30.04.2008 №56-ФЗ «О дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений»;

- Федеральным законом от 24.07.2009 №212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования», «Инструкцией о порядке ведения индивидуального (персонифицированного) учета сведений о застрахованных лицах», утвержденной приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 14.12.2009 №987н.
2.2. Организация электронного информационного взаимодействия между                Управлением ПФР и Абонентом для обеспечения возможности представления Абонентом в Управление ПФР электронных образов заявлений об установлении пенсий и документов о пенсионных правах застрахованных лиц, в том числе документов, подтверждающих стаж на соответствующих видах работ, для своевременного и правильного назначения пенсий в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации:

- Федеральным законом от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых  пенсиях»;

- Федеральным законом от 28.12.2013 № 424-ФЗ «О накопительной пенсии»;

- Федеральным законом от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении»;

- Федеральным законом от 15.12.2001 №167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 01.04.1996 №27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»;

- Правилами обращения за страховой пенсией, фиксированной выплатой к страховой пенсии с учетом повышения фиксированной выплаты к страховой пенсии, накопительной пенсией, в том числе работодателей, и пенсией по государственному пенсионному обеспечению, их назначения, установления, перерасчета, корректировки их размера, в том числе лицам, не имеющим постоянного места жительства на территории Российской Федерации, проведения проверок документов, необходимых для их установления, перевода с одного вида пенсии на другой в соответствии с федеральными законами «О страховых пенсиях» «О накопительной пенсии» и «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации», утвержденными приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 17.11.2014 № 884н;

- Перечнем документов, необходимых для установления страховой пенсии, установления и перерасчета размера фиксированной выплаты к страховой пенсии с учетом повышения фиксированной выплаты к страховой пенсии, назначения накопительной пенсии, установления пенсии по государственному пенсионному обеспечению, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 28.11.2014 № 958н;
- Административным регламентом предоставления Пенсионным фондом Российской Федерации государственной услуги по установлению страховых пенсий, накопительной пенсии и пенсий по государственному пенсионному обеспечению, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 19.01.2016 №14н;

- другими нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, Пенсионного фонда Российской Федерации, принятыми в целях своевременного и правильного назначения пенсий.
 2.3. Организация и обеспечение защищенного юридически значимого электронного документооборота между Управлением ПФР и Абонентом в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации:
- Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи».
3. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ

3.1. Управление ПФР и Абонент осуществляют электронный документооборот (обмен документами в форме ЭД) в рамках СЭД ПФР по ТКС (далее – Система) по страхователям (плательщикам страховых взносов), от имени которых Абонент будет действовать в качестве поверенного на основании договора поручения. Абонент подписывает ЭД от имени страхователя (плательщика страховых взносов) посредством ЭП на основании доверенности.
3.2. Стороны признают, что полученные ими ЭД, заверенные квалифицированной ЭП уполномоченных лиц, при соблюдении требований Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи», юридически эквивалентны документам на бумажных носителях, заверенным соответствующими подписями и оттисками печатей сторон.
3.3. Стороны признают, что использование в Системе СКЗИ, которые реализуют шифрование и ЭП, достаточно для обеспечения конфиденциальности информационного взаимодействия Сторон, защиты от несанкционированного доступа и безопасности обработки информации, а также, при положительном результате проверки ЭП, для подтверждения того что:
- ЭД исходит от стороны, его передавшей (подтверждение авторства документа);
- ЭД не претерпел изменений при электронном взаимодействии Сторон (подтверждение целостности и подлинности документа).
3.4. Для работы в Системе Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации, нормативными актами ПФР.
3.5. Настоящее соглашение является безвозмездным.

4. ТЕХНИЧЕСКИЕ УСЛОВИЯ
4.1. Абонент за свой счет приобретает, устанавливает и обеспечивает работоспособность программного обеспечения, СКЗИ и ЭП, необходимые для подключения к Системе.
4.2. Абонент оплачивает средства связи и каналы связи, необходимые для работы в Системе.
4.3. Абонент самостоятельно осуществляет изготовление ключей ЭП на своих рабочих местах, либо, по договору поручает это одному из поставщиков услуг УЦ, с обязанностью обеспечения УЦ конфиденциальности изготовленных ключей и обеспечение безусловного их уничтожения в аппаратно-программных средствах УЦ после передачи Абоненту.
4.4. Изготовление квалифицированных сертификатов КПЭП для Абонента осуществляет один из поставщиков услуг, являющийся аккредитованным УЦ. Список поставщиков услуг представлен на сайте ПФР в разделе государственного учреждения – Отделения Пенсионного фонда Российской Федерации по Свердловской области (http://www.pfrf.ru/branches/sverdlovsk/info~for_employers/286).
4.5. Абонент получает квалифицированный сертификат КПЭП на лицо, указанное в качестве Поверенного в доверенности уполномоченному представителю на подписание от своего имени посредством ЭП документов, необходимых для реализации законодательства Российской Федерации по обязательному пенсионному страхованию, а также на совершение иных действий, направленных на исполнение Договора поручения.

5. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ОБМЕНА ЭЛЕКТРОННЫМИ ДОКУМЕНТАМИ

5.1. Каждая сторона имеет право передавать другой стороне и получать от другой стороны ЭД, необходимые для исполнения целей настоящего соглашения (п.2). 
5.2. Для архивного хранения ЭД Абонентом должны быть созданы соответствующие условия.

6. ПОРЯДОК ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ОТЧЕТНОСТИ В УПРАВЛЕНИЕ ПФР
6.1. Абонент представляет сведения на 25 и более работающих у страхователя застрахованных лиц (включая заключивших договоры гражданско-правового характера, на вознаграждения по которым в соответствии с законодательством Российской Федерации начисляются страховые взносы) за предшествующий отчетный период в форме ЭД, подписанного ЭП. В таком же порядке могут представляться сведения Абонентом менее, чем на 25 работающих у страхователя застрахованных лиц (включая заключивших договоры гражданско-правового характера, на вознаграждения по которым в соответствии с законодательством Российской Федерации начисляются страховые взносы) за предшествующий отчетный период. Форма представления сведений в форме ЭД определяется ПФР.
6.2. Отчетность в форме ЭД с ЭП представляется по ТКС либо на машинном носителе информации в Управление ПФР по месту регистрации Абонента.
6.3. При представлении отчетности в форме ЭД с ЭП обязанность представления отчетности в Управление ПФР на бумажном носителе не предусмотрена.
6.4. Помимо представления отчетности, Абонент имеет право направить запрос для получения информации о текущем состоянии расчета с бюджетом (в части расчетов по обязательному пенсионному и медицинскому страхованию). Его основные действия при направлении запроса и получении Справки приведены в Порядке представления информации плательщикам страховых взносов в электронном виде по ТКС, размещенном на сайте ПФР (www.pfrf.ru).
6.5. При представлении отчетности по ТКС Абонент соблюдает следующий порядок:
- подписывает отчеты ЭП должностного лица, имеющего право подписи отчетных документов, и в зашифрованном виде отправляет в Управление ПФР;
- в течение 2 рабочих дней с момента отправки отчетности получает из управления ПФР извещение о доставке. В случае отсутствия извещения из управления ПФР в указанный срок, выясняет причину этого в организации предоставившей услуги Абоненту по доставке ЭД в органы ПФР или в управлении ПФР;

- по результатам проверки отчетности проверочными программами Управлением ПФР, в течение 6 рабочих дней с момента получения ЭД Управлением ПФР, Абонент получает в зашифрованном виде протокол контроля отчетности, подписанный ЭП Управления ПФР;
- отправляет в Управление ПФР протокол контроля, подписанный ЭП Абонента, что является подтверждением получения протокола. Протокол контроля, подписанный ЭП Управления ПФР и ЭП Абонента, сохраняется в архиве.
6.6. Факт представления отчетности в форме ЭД подтверждается соответствующим извещением о доставке. Извещение содержит сведения о дате и времени доставки файла отчетности в Управление ПФР и подписано ЭП уполномоченного лица управления ПФР. При этом отправленная отчетность считается представленной своевременно, если дата её доставки в Управление ПФР будет не позднее срока, установленного действующим законодательством Российской Федерации.
6.7. Если Абонент не получил от управления ПФР в установленное время извещение о доставке или протокол контроля, он заявляет управлению ПФР о данном факте, выясняет причину отсутствия указанных документов и, при необходимости, повторяет процедуру представления отчетности.
6.8. В случае возникновения технических сбоев на стороне управления ПФР Абонент через свою организацию, предоставившую услуги связи получит сообщение об ошибке.
6.9. Абонент, после направления отчетности в Управление ПФР и до получения положительного протокола проверки отчетности, обязан ежедневно осуществлять просмотр входящей корреспонденции и своевременно производить корректировку отчетности, в случае такой необходимости.
6.10. Организации, отвечающие за доставку ЭД, ежедневно (кроме выходных и праздничных дней) обеспечивают доставку ЭД на рабочее место специалиста управления ПФР с использованием коммуникационной составляющей.

6.11. В целях исключения нарушения Абонентом сроков представления отчетности в Управление ПФР из-за возможных технических сбоев Абоненту необходимо обеспечить заблаговременное выполнение вышеизложенного порядка действий.
7. ПОРЯДОК ОБМЕНА ЭД ПРИ ЗАБЛАГОВРЕМЕННОЙ РАБОТЕ
7.1. Обмен ЭД осуществляется с соблюдением форматов и наименований ЭД, указанных в Приложении 1 к настоящему соглашению.
7.2. ЭД с ЭП представляются по ТКС либо на машинном носителе информации в Управление ПФР по месту жительства застрахованного лица (работника страхователя).

7.3. При представлении ЭД с ЭП обязанность представления в Управление ПФР документов на бумажном носителе не предусмотрена.

7.4. В процессе осуществления обмена ЭД Сторона, получившая ЭД, обязана:

· произвести проверку ЭП лица, подписавшего документ;

· в случае успешной проверки ЭП, принять решение - оформлен или не оформлен передающей стороной ЭД надлежащим образом.

7.5. Подтверждением принятия/непринятия документов к обработке является получение Абонентом расписки от специалиста управления ПФР (Приложение 2).
7.6. ЭД, оформленный надлежащим образом, с успешно проверенными ЭП, необходимыми для данного типа ЭД, должен быть принят.

7.7. При выходе из строя каналов связи, аппаратных или программных средств или их элементов, а также в иных случаях невозможности осуществления обмена ЭД по ТКС обмен документами между Сторонами осуществляется:

- на машинных  носителях в виде электронных файлов, заверенных квалифицированной ЭП. При передаче машинных носителей Стороны составляют Акт приема-передачи документов на машинном носителе (Приложение 8). Машинный носитель в сопровождении Акта приема-передачи электронных документов на машинном носителе, помещается в опечатываемый конверт. Конверт с машинным носителем доставляется через доверенных лиц – нарочных в установленном порядке, аналогичном порядку доставки бумажных документов. При получении запросов и ответов нарочным  ответственный специалист должен убедиться в целостности и корректности  ЭП представителя другой Стороны;

- на бумажных носителях.
8. ПОРЯДОК ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЙ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ  ПЕНСИИ И О ДОСТАВКЕ ПЕНСИИ, ПО ДОВЕРЕННОСТИ.
8.1. Уполномоченный сотрудник Абонента представляет в Управление ПФР по месту жительства застрахованного лица (работника страхователя) заявление об установлении пенсии
 и документы, необходимые для установления пенсии (с соблюдением форматов и наименований ЭД, указанных в Приложении 1 к настоящему соглашению) в электронном виде по ТКС, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью, если они не направлялись в Управление ПФР в соответствии с разделом 7 настоящего Соглашения. При этом с заявлением и документами, необходимыми для установления пенсии, представляется:

- письменное согласие гражданина на представление его заявления работодателем;

- документ, подтверждающий, что гражданин состоит  в трудовых отношениях с работодателем;

- документ, подтверждающий полномочия сотрудника, действующего от имени руководителя Абонента;

- документ, удостоверяющий личность уполномоченного сотрудника Абонента.
В качестве документа, подтверждающего полномочия сотрудника Абонента, действующего от имени руководителя Абонента, могут быть представлены, в частности, доверенность, выданная руководителем Абонента уполномоченному сотруднику Абонента, копия приказа (выписка из приказа) о возложении соответствующих обязанностей на сотрудника Абонента либо копия его должностной инструкции, заверенные в установленном порядке.

8.2. Заявления о назначении пенсии по старости и о доставке пенсии представляются не ранее чем за месяц до достижения возраста, дающего право на пенсию по старости (в том числе досрочную), но не позднее дня возникновения права на пенсию по старости (в том числе досрочную).



8.3. Обмен ЭД осуществляется в соответствии с Порядком, указанном в разделе 7 настоящего Соглашения.

8.4. Заявления об установлении пенсии направляются по форме:

- заявление о назначении пенсии (переводе с одной пенсии на другую) – приложение 3
-  заявление о перерасчете размера пенсии – приложение 4
- заявление о доставке пенсии – приложение 5.
Подтверждением принятия заявления и документов к обработке является получение Абонентом уведомления от специалиста управления ПФР (Приложение 6).

9. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

9.1. Управление ПФР принимает на себя следующие обязанности:

-
 приобрести за свой счет аппаратные и программные средства, необходимые для защищенного электронного взаимодействия с Абонентом, самостоятельно провести их установку, обеспечить их функционирование со стороны управления ПФР;

-
обеспечить целостность, сохранность, достоверность и конфиденциальность архивов переданных и принятых ЭД, подписанных ЭП, КПЭП управления ПФР, а также бумажных Актов приема-передачи электронных документов на машинном носителе;

-
организовать внутренний режим функционирования установленных на территории управления ПФР СКЗИ таким образом, чтобы исключить возможность их использования, использования ключей ЭП лицами, не имеющими допуска к работе с такими средствами.

9.2. Управление ПФР принимает на себя следующие права:

-
 производить замену КЭП управления ПФР по мере необходимости;

-
 вносить изменения в требования к передаваемым ЭД, известив Абонента об этих изменениях в установленные законами Российской Федерации сроки.

9.3. Абонент принимает на себя следующие обязанности:

-
заключить договор с УЦ об оказании услуг на поставку СКЗИ, изготовление ключей ЭП и квалифицированных сертификатов КПЭП (приобрести за свой счет аппаратные и программные средства, необходимые для защищенного электронного взаимодействия с Управлением ПФР, самостоятельно провести их установку, обеспечить их функционирование со стороны Абонента);
-при представлении сведений в Управление ПФР в качестве уполномоченного представителя: заключить со страхователем (плательщиком страховых взносов) договор поручения об оказании услуг представления сведений в Управление ПФР по ТКС; получить доверенность уполномоченного представителя на подписание ЭП от своего имени документов, необходимых для реализации законодательства Российской Федерации по обязательному пенсионному страхованию, а также на совершение иных действий, направленных на исполнение договора поручения (доверенность заверяется подписью руководителя и печатью Абонента);
-
обеспечить целостность, сохранность, достоверность и конфиденциальность архивов переданных и принятых ЭД, подписанных ЭП, КПЭП Абонента, а также бумажных Актов приема-передачи электронных документов на машинном носителе;

-
организовать внутренний режим функционирования установленных на территории Абонента СКЗИ таким образом, чтобы исключить возможность их использования, использования ключей ЭП лицами, не имеющими допуска к работе с такими средствами.

9.4. Абонент принимает на себя следующие права:

-
производить замену ключей ЭП Абонента по мере необходимости.

9.5. В целях обеспечения безопасности обработки и конфиденциальности информации Стороны обязаны:
- осуществлять действия с персональными данными, необходимые исключительно для реализации настоящего соглашения;

- использовать полученные персональные данные исключительно в целях реализации настоящего соглашения;

- обеспечивать защиту обрабатываемых персональных данных в соответствии с требованиями статьи 19 Федерального закона от 27.07.2006  №152-ФЗ «О персональных данных» и ограничение доступа к обрабатываемой  информации о страхователе в соответствии с требованиями статьи 32 Федерального закона от 24.07.2009 №212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования»;

· не разглашать и не передавать третьим лицам (обеспечить конфиденциальность) информацию, связанную с осуществлением электронного информационного взаимодействия, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством;

· сохранять конфиденциальность КЭП и безопасность при работе с ними;

· соблюдать требования эксплуатационной документации на СКЗИ;

· не допускать появления в компьютерной среде электронного информационного взаимодействия  компьютерных вирусов и программ, направленных на разрушение передаваемой информации;

· не уничтожать и не модифицировать архивы КПЭП, ЭД (в том числе электронные уведомления и журналы)

· прекратить использование скомпрометированной КЭП и немедленно информировать другую Сторону и УЦ о факте компрометации КЭП.
9.6. В случае невозможности исполнения обязательств по настоящему соглашению Стороны немедленно письменно извещают друг друга о приостановлении обязательств. 
9.7. Права и обязанности по настоящему соглашению не могут быть переуступлены или переданы третьим лицам.

10. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

10.1. Стороны несут ответственность за ненадлежащее использование информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10.2. Стороны  несут ответственность за сохранность используемого программного обеспечения, архивов квалифицированных сертификатов КПЭП и ЭД.

10.3. Стороны не несут ответственности за ущерб, возникший вследствие несоблюдения другой Стороной обязательств в части несвоевременного уведомления о компрометации КЭП другой Стороны.

10.4. Сторона несет ответственность за содержание ЭД, подписанного ЭП.

10.5. Если одна из сторон предъявляет другой стороне претензии по ЭД, при наличии подтверждения другой стороной факта получения такого документа, а другая сторона не может представить спорный ЭД, виновной признается сторона, не представившая спорный документ.
10.6. Взаимодействующая с Управлением ПФР сторона в соответствии с «Инструкцией об организации и обеспечении безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну», утвержденной приказом ФАПСИ от 13.06.01 № 152 выполняет в рамках настоящего соглашения указания координирующего органа криптографической защиты – государственного учреждения – Отделения Пенсионного фонда Российской Федерации по Свердловской области по обеспечению безопасности информационного взаимодействия с использованием СКЗИ.

11. ПОРЯДОК СМЕНЫ КЛЮЧЕЙ ЭП

Порядок выдачи, замены, уничтожения КЭП, в том числе в случаях их компрометации, определяется в соответствии с действующими регламентами УЦ взаимодействующих Сторон.

12. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
При возникновении разногласий и споров в связи с обменом ЭД с целью установления фактических обстоятельств, послуживших основанием для их возникновения, а также для проверки целостности и подтверждения подлинности ЭД, защищенного ЭП, Стороны с привлечением УЦ обязаны провести техническую экспертизу. Споры, по которым не достигнуто соглашение Сторон после проведения технической экспертизы, разрешаются в арбитражном суде в соответствии с законодательством Российской Федерации.
13. СРОК ДЕЙСТВИЯ СОГЛАШЕНИЯ

13.1. Настоящее соглашение вступает в силу с момента его подписания Сторонами и заключается на неопределенный срок.
13.2. В случае отсутствия обмена ЭД между Сторонами в течение 36 (тридцати шести) месяцев, настоящее соглашение прекращает свое действие автоматически.
13.3. Изменения и дополнения в настоящее соглашение могут вноситься только в письменном виде по взаимному согласию Сторон.
13.4. В случае нарушения одной из сторон обязательств, предусмотренных настоящим соглашением, другая сторона вправе в одностороннем порядке расторгнуть настоящее соглашение, уведомив об этом в письменном виде другую сторону в течение 30 (тридцати) календарных дней.
13.5. В случае намерения одной из сторон расторгнуть Соглашение в одностороннем порядке, необходимо письменно уведомить об этом другую сторону не менее чем за 30 (тридцать) календарных дней.
13.6. Настоящее соглашение составлено в двух экземплярах, по одному для каждой Стороны.
14. ПРИЛОЖЕНИЯ К СОГЛАШЕНИЮ
14.1. Приложение 1. Форматы и наименования электронных документов.

       14.2. Приложение 2. Расписка. 

14.3. Приложение 3. Заявление о назначении пенсии (переводе с одной пенсии на другую).

14.4. Приложение 4. Заявление о перерасчете размера пенсии.

14.5. Приложение 5. Заявление о доставке пенсии.
14.5. Приложение 6. Уведомление.

14.6. Приложение 7. Уведомление.

14.7. Приложение 8. Акт приема-передачи электронных документов на машинном носителе.
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 Приложение 1

к Соглашению об обмене электронными документами 

в системе электронного документооборота ПФР 

по телекоммуникационным каналам связи

№ __________ от «___» __________ 201__ г.

Форматы и наименования электронных документов

Абонент представляет в Управление ПФР в электронной форме для проведения заблаговременной работы в отношении застрахованных лиц, выходящих на пенсию, следующие документы:

1. Список работников, выходящих на пенсию в ближайшие 12 месяцев, представляется один раз в год или представляется на новых работников по мере их поступления к Абоненту, но не чаще чем один раз в три месяца. Список формируется в виде ЭД (файла) совместимого с форматами программного обеспечения Microsoft Office Excel (имеющего расширение - *.xls; *.xlsx) и присваивается имя «Список работников».

2. Список работников, имеющих право на досрочное пенсионное обеспечение (если таковые имеются), представляется один раз в год или представляется на новых работников по мере их поступления к Абоненту, но не чаще чем один раз в три месяца. Список формируется в виде ЭД (файла) совместимого с форматами программного обеспечения Microsoft Office Excel (имеющего расширение - *.xls; *.xlsx) и присваивается имя «Список досрочно».

3. Документы, необходимые управлению ПФР для назначения пенсии и имеющиеся в распоряжении Абонента:

- удостоверяющие личность лица, возраст, место жительство и принадлежность к гражданству (паспорт, номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования);

- о периодах работы и (или) иной деятельности застрахованного лица, в том числе на соответствующих видах работ (например, военный билет, трудовая книжка, справка о подтверждении периодов работы, дающих право на досрочное пенсионное обеспечение).

3.1. Абонент при необходимости вправе представить документы, предусмотренные Перечнем документов, утвержденным приказом Минтруда России от 28.11.2014 № 958н (в частности, о среднемесячном заработке (доходе) застрахованных лиц), о нахождении на иждивении застрахованного лица нетрудоспособных членов семьи (например, свидетельство о рождении ребенка, справка об учебе по очной форме в образовательном учреждении), об изменении фамилии, имени, отчества (например, свидетельство о браке) и иные документы.

3.2. Информация, указанная в пункте 3 настоящего Приложения, представляется в Управление ПФР не ранее чем за 12 месяцев в соответствии со списком работников, выходящих на пенсию в ближайшие 12 месяцев.

3.3. Абонент формирует пакет электронных образов документов с учетом следующих требований:

- сканирование страниц документов производится с оригинала с глубиной цвета не ниже 16 bpp. Сканирование копий не допускается;

- сканирование одностраничных и многостраничных документов выполнять в формат JPEG, по одному файлу на каждую страницу документа;

- разрешение сканирования – 600 dpi;

- сканирование чистого текста без печатей и иных графических элементов можно выполнять с разрешением 300 dpi;

- сканированные образы страниц документов формата меньше А4 должны быть обрезаны до размеров исходного документа;

-  пакет сканированных образов страниц многостраничного документа преобразуются в один файл многостраничного формата DjVu (расширение – *.djvu);

-  файлу, содержащему сканированный образ документа, должно быть присвоено наименование согласно типу документа из п.3.4;

- каждый, документ должен быть подписан ЭП уполномоченного сотрудника Абонента.

3.4. Электронные образы документов (файлы) должны иметь наименования согласно нижеследующей таблице:

	№ п/п
	Наименование документа
	Имя ЭД (файла)

	1
	Архивные справки (которые нельзя квалифицировать как справку о стаже или заработке)
	Архив. справки

	2
	Аттестат/диплом
	Аттестат или диплом

	3
	Вид на жительство

Вид на жительство лиц без гражданства

Вид на жительство для иностранных граждан 
	Вид на жительство

	4
	-Военный билет,

-Справка из военкомата
	Военный билет

	5
	Выписка из актовой книги ЗАГС
	Выписка из ЗАГС

	6
	- Документ, подтверждающий, что гражданин состоит  в трудовых отношениях с работодателем;
	Документ о трудовых отношениях

	7
	- Документ, подтверждающий полномочия сотрудника, действующего от имени руководителя Абонента;
	Документ о полномочиях

	8
	- Документ, удостоверяющий личность уполномоченного сотрудника Абонента.
	Документ о представителе

	9
	Дополнительный аттестат
	Доп. аттестат

	10
	Заключение ВВК
	Закл. ВВК

	11
	-Заявление о назначении (переводе с одного вида пенсии на другой, перерасчете) пенсии, 

-Заявление о назначении пенсии по месту фактического проживания,

-Заявление о доставке пенсии и иных выплат 
	Заявление

	12
	Медицинское заключение на ребенка-инвалида
	Мед.закл. на реб.- инв.

	13
	Протокол Комиссии по рассмотрению вопросов реализации пенсионных прав граждан территориального органа ПФР
	Протокол Комиссии УПФР

	14
	-Приказ УСЗН об установлении опеки

-Постановление администрации об установлении опекунства
	Документы об установлении опеки

	15
	-Решение суда об установлении юридического факта 

-Решение суда о признании безвестно отсутствующего (умершим)

-Решение суда
	Решение суда

	16
	Свидетельство о рождении ребенка
	Свидетельство о рождении ребенка

	17
	Свидетельство о рождении заявителя
	Свидетельство о рождении заявителя

	18
	Свидетельство об усыновлении
	Свидетельство об усыновлении

	19
	Свидетельство об установлении отцовства
	Свидетельство об установлении отцовства

	20
	Свидетельство о смерти
	Свидетельство о смерти

	21
	Свидетельство о регистрации по месту жительства в РФ
	Документ о месте жительства

	22
	Свидетельство о регистрации по месту пребывания в РФ
	Документ о месте пребывания

	23
	Свидетельство об изменении ФИО
	Свидетельство об изменении ФИО

	24
	Свидетельство о браке
	Свидетельство о браке

	25
	Свидетельство о расторжении брака
	Свидетельство о расторжении брака

	26
	-Согласие на обработку персональных данных заявителя

-Согласие на обработку персональных данных члена семьи заявителя

- Согласие гражданина на представление его заявления работодателем
	Согласие

	27
	-Справка о заработке за 2000-2001

-Справка о заработке за 60 месяцев

-Копии лицевых счетов

-Справка о з/плате правопреемн., вышестоящих органов, арх. организаций - при ликвидации работодателя

-Справка о денежном содержании госслужащего
-Справки о доходах членов семьи

-Другие справки о заработной плате
	Документ о заработке заявителя (кормильца)



	28
	Страховое свидетельство
	Страховое свидетельство

	29
	Справка о начисленных страховых взносах
	Справка о начисленных СВ

	30
	Справка о нахождении в УЩ
	Справка о нахождении в УЩ

	31
	-Справка о смерти

-Справка (извещение) о гибели
	Справка о смерти

	32
	-Справка  из службы занятости

-Заключение о неполучении пособия по безработице
	Справка из ЦЗН

	33
	Справка на детей Маяк, Теча
	Справка на детей Маяк, Теча

	34
	Справка лечащего учреждения о нуждаемости в уходе
	Справка о нуждаемости в уходе

	35
	Справка из жилищных органов (органов местного самоуправления)
	Справка из ЖЭУ

	36
	-Справка МСЭ

-Заключение МСЭ
	Справка МСЭ

	37
	Справка о реабилитации
	Справка о реабилитации

	38
	-Справка об учебе ребенка

-Документ об окончании учебного заведения
	Справка об учебе (прекращении учебы)

	39
	Справка о нахождении в детском учреждении
	Справка о нахождении в ДУ

	40
	Справка о переименовании организации
	Справка о переименовании организации

	41
	Справка о правопреемственности предприятия
	Справка о правопреемственности предприятия

	42
	-Справка о колхозном стаже

-Справка ФНС о предпринимательской деятельности 

-Справка о периодах работы (выписка из приказа)

-Протокол опроса свидетелей

-Свидетельство об уплате един. нал. на вмен. доход

-Трудовой договор (соглашение)
	Документ о стаже

	43
	-Справка, уточняющая льготный характер работы

-Решение о продолжительности стажа на гос. службе

-Выписка из летной книжки
	Документ о льготном стаже

	44
	-Трудовая книжка

-Выписка из трудовой книжки
	Трудовая книжка

	45
	-Уд. гр., подвергшихся радиации на 

Семипалатинском полигоне;

-Уд. гр-на, подвергш. радиации ЧАЭС;

-Уд. уч. ликвидации МАЯК;

-Уд. уч. ликв. посл. ЧАЭС;

-Уд. выехавш. добровольно из зоны загрязнения;

-Уд. эвак. из зоны загрязнения;

-Уд. инвалида вследствие радиационных воздействий
	Документ ЧАЭС (МАЯК, Семипалатинский полигон)

	46
	Уд. ветерана ПОР
	Уд. ВПОР

	47
	Уд. «Житель блокадного Ленинграда»
	Уд. «Житель блок. Ленинграда»

	48
	Уд. узника фашистских концлагерей
	Уд. узн. фаш. концл.

	49
	Уд. инвалида ВОВ
	Уд. ИВОВ

	50
	Уд. участника ВОВ
	Уд. УВОВ

	51
	Архивные справки (которые нельзя квалифицировать как справку о стаже или заработке)
	Архив. справки


3.5. Абонент направляет в Управление ПФР электронные образы документов, необходимых для назначения пенсии, указанные в пункте 3 настоящего Приложения, по каналам связи только при наличии согласия работника на обработку его персональных данных. Ответственность за получение согласия физического лица в письменной форме на обработку его персональных данных возлагается на Абонента. При представлении документов на нетрудоспособных членов семьи застрахованного лица, достигших 18-летнего возраста, также необходимо согласие указанных нетрудоспособных членов семьи на обработку их персональных данных.

3.6. В случае увольнения (смерти) работника Абонент направляет мотивированный отказ (уведомление) о невозможности представления электронных образов документов, предусмотренных пунктом 3 настоящего приложения, на данного работника.

4. Специалист управления ПФР, ответственный за проведение заблаговременной работы, при получении документов, указанных в пункте 3 настоящего приложения:

- в отношении каждого застрахованного лица формирует расписку о получении электронных образов документов, необходимых для назначения пенсии (Приложение 2 к соглашению) и направляют Абоненту для уведомления застрахованного лица о необходимости предоставления недостающих документов;

- информирует Абонента о необходимости уведомления застрахованного лица по вопросу невключения определенных периодов работы в страховой стаж для исчисления размера пенсии путем направления ему формы уведомления застрахованного лица (Приложение 7 к соглашению).

Приложение 2
к Соглашению об обмене электронными документами 

в системе электронного документооборота ПФР 

по телекоммуникационным каналам связи
№ __________ от «___» __________ 201__ г.
	Наименование территориального органа ПФР


Расписка

	Сообщаем, что файл страхователя                                                         
	
	рег. №                                                 
	

	
	(наименование организации)
	

	с электронными образами документов, необходимых для назначения пенсии
	

	

	(фамилия, имя, отчество гражданина в именительном падеже)

	страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования №
	

	для проведения заблаговременной работы получен


Получены электронные образы документов:

	№
	Документы
	Отметка о представлении

	1
	паспорт 
	

	2
	страховое свидетельство
	

	3
	военный билет 
	

	4
	диплом
	

	5
	свидетельство о заключении брака
	

	6
	справка о заработке
	

	7
	справка, уточняющая работу в условиях, дающих право на досрочную пенсию
	

	8
	архивная справка о работе
	

	9
	справка о работе 
	

	10
	справка о переименовании (реорганизации) организации
	

	11
	справка органов занятости 
	

	12
	справка о периоде проживания с мужем-военнослужащим
	

	13
	свидетельство о рождении ребенка
	

	14
	справка об обучении нетрудоспособных членов семьи по очной форме
	

	15
	страховое свидетельство ребенка
	

	16
	другие документы:
	

	
	
	


Дополнительно следует представить:

	№
	Наименование документа

	1
	

	2
	

	3
	


	(наименование должности)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	
	(тел.)


Приложение 3

к Соглашению об обмене электронными документами 

в системе электронного документооборота ПФР 

по телекоммуникационным каналам связи
№ __________ от «___» __________ 201__ г.
(наименование территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации)

ЗАЯВЛЕНИЕ
О НАЗНАЧЕНИИ ПЕНСИИ (ПЕРЕВОДЕ С ОДНОЙ ПЕНСИИ НА ДРУГУЮ)

1.  
,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

страховой номер индивидуального лицевого счета  
,

принадлежность к гражданству  
,

проживающий (ая) в Российской Федерации:

адрес места жительства



,

адрес места пребывания



,

адрес места фактического проживания



,

номер телефона

,

	Наименование документа, удостоверяющего личность
	

	Серия, номер
	
	Дата выдачи
	

	Кем выдан
	

	Дата рождения
	

	Место рождения
	

	Срок действия документа
	


	пол (сделать отметку в соответствующем квадрате):
	
	муж.
	
	жен.


2. Представитель (законный представитель несовершеннолетнего или недееспособного лица, организация, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя, доверенное лицо) (нужное подчеркнуть)

,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя; наименование организации, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя, и фамилия, имя, отчество (при наличии) ее представителя)

адрес места жительства



,

адрес места пребывания



,

адрес места фактического проживания



,

адрес места нахождения организации



,

номер телефона

,

	Наименование документа, удостоверяющего личность представителя
	

	Серия, номер
	
	Дата выдачи
	

	Кем выдан
	


	Наименование документа, подтверждающего полномочия представителя
	

	Серия, номер
	
	Дата выдачи
	

	Кем выдан
	

	Срок действия полномочий
	


3. Прошу (сделать отметку (отметки) в соответствующем квадрате (квадратах)):
	
	
	назначить страховую пенсию по старости с установлением фиксированной выплаты к указанной страховой пенсии;

	
	
	

	
	
	


	
	
	назначить страховую пенсию по инвалидности с установлением фиксированной выплаты к указанной страховой пенсии;

	
	
	

	
	
	


	
	
	назначить страховую пенсию по случаю потери кормильца с установлением фиксированной выплаты к указанной страховой пенсии;

	
	
	

	
	
	


	
	назначить страховую пенсию по старости;


	
	установить фиксированную выплату к страховой пенсии по старости;


	
	назначить долю страховой пенсии по старости;


	
	назначить накопительную пенсию.


В составе накопительной пенсии средства пенсионных накоплений, сформированные за счет средств дополнительных страховых взносов, взносов работодателя, взносов на софинансирование формирования пенсионных накоплений, дохода от инвестирования, средств (части средств) материнского (семейного) капитала, направленных на формирование накопительной пенсии, дохода от их инвестирования (сделать отметку в соответствующем квадрате при наличии указанных средств):
	
	учесть,
	
	не учитывать;


	
	назначить пенсию за выслугу лет по государственному пенсионному обеспечению;


	
	назначить пенсию по старости по государственному пенсионному обеспечению;


	
	назначить пенсию по инвалидности по государственному пенсионному обеспечению;


	
	
	назначить пенсию по случаю потери кормильца по государственному пенсионному обеспечению;

	
	
	

	
	
	


	
	назначить социальную пенсию по старости;


	
	назначить социальную пенсию по инвалидности;


	
	назначить социальную пенсию по случаю потери кормильца;


	
	
	назначить пенсию, предусмотренную Законом Российской Федерации от 19 апреля 1991 г. № 1032-1 “О занятости населения в Российской Федерации”;

	
	
	

	
	
	


	
	
	назначить пенсию по старости, предусмотренную Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 “О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС”;

	
	
	

	
	
	


	
	произвести перевод с
	


(вид пенсии)

установленной в соответствии с  

(законодательный акт)
на пенсию  
;

(вид пенсии, на которую осуществляется перевод)
	
	
	установить федеральную социальную доплату к пенсии (если общая сумма моего материального обеспечения не достигнет величины прожиточного минимума пенсионера в субъекте Российской Федерации);

	
	
	

	
	
	


	
	
	
	.


(дополнительный выбор)

4. Сообщаю, что (сделать отметки в соответствующих квадратах, заполнить нужные пункты):

	а)
	
	не работаю,
	
	работаю;


	б)
	на моем иждивении находятся
	
	нетрудоспособных членов семьи;

	
	
	(указывается количество, в случае отсутствия делается запись “нет”)
	


в)
получателем пенсии в соответствии с законодательством иностранного государства:

	
	не являюсь,
	
	являюсь
	
	;


(государство)

(делается отметка в случае обращения за страховой пенсией по случаю потери кормильца):

	
	
	
	
	умерший кормилец являлся


	;

	
	умерший кормилец не являлся,
	
	
	
	


(государство)

г)
получателем пенсии в соответствии с Законом Российской Федерации от 12 февраля 1993 г. № 4468-1 “О пенсионном обеспечении лиц, проходивших военную службу, службу в органах внутренних дел, Государственной противопожарной службе, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, и их семей”:
	
	не являюсь,
	
	являюсь
	
	,


(вид пенсии)

	
	являлся
	
	;


(орган, осуществлявший пенсионное обеспечение)

(делается отметка в случае обращения за страховой пенсией по случаю потери кормильца):

	
	
	
	
	умерший кормилец являлся


	;

	
	умерший кормилец не являлся,
	
	
	
	


(орган, осуществлявший пенсионное обеспечение)

д)
получателем ежемесячного пожизненного содержания (ежемесячного возмещения) в соответствии с Законом Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 “О статусе судей в Российской Федерации”:

	
	не являюсь,
	
	являюсь;
	
	являлся;


(делается отметка в случае обращения за страховой пенсией по случаю потери кормильца):

	
	умерший кормилец не являлся,
	
	умерший кормилец являлся;


е)
в новый брак (делается отметка в случае обращения супруга умершего кормильца за страховой пенсией по случаю потери кормильца, вдовы военнослужащего, погибшего в период прохождения военной службы по призыву вследствие военной травмы, за пенсией по случаю потери кормильца по государственному пенсионному обеспечению):

	
	не вступал (а),
	
	вступал (а);


ж)
одновременно с постоянным местом жительства на территории Российской Федерации постоянное место жительства на территории иностранного государства 

(делается отметка в случае обращения за социальной пенсией):

	
	не имею,
	
	имею;


з)
согласен на перерасчет размера пенсии в сторону увеличения в связи с установлением I группы инвалидности, достижением возраста 80 лет при наступлении впоследствии указанных обстоятельств (делается отметка в случае обращения гражданина из числа космонавтов за пенсией за выслугу лет по государственному пенсионному обеспечению либо пенсией по инвалидности по государственному пенсионному обеспечению).

5. Я предупрежден:

а) о необходимости извещать территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации о наступлении обстоятельств, влекущих за собой изменение размера пенсии или прекращение, приостановление, продление выплаты, об изменении места жительства, не позднее следующего рабочего дня после наступления соответствующих обстоятельств (часть 5 статьи 26, части 1 – 3, 5 статьи 28 Федерального закона от 28 декабря 2013 г. № 400-ФЗ “О страховых пенсиях” (далее – Федеральный закон “О страховых пенсиях”), статья 24 Федерального закона от 15 декабря 2001 г. № 166-ФЗ “О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации” (далее – Федеральный закон “О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации”), части 1 – 5 статьи 15 Федерального закона от 28 декабря 2013 г. № 424-ФЗ “О накопительной пенсии” (далее – Федеральный закон “О накопительной пенсии”);

б) о необходимости извещать территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации о выезде на постоянное жительство за пределы территории Российской Федерации путем подачи соответствующего заявления не ранее чем за один месяц до даты выезда (часть 1 статьи 27 Федерального закона “О страховых пенсиях”, статья 24 Федерального закона “О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации”, статья 14 Федерального закона “О накопительной пенсии”);

в) о том, что размер взноса на софинансирование формирования пенсионных накоплений лицам, имеющим право на страховую пенсию в соответствии со статьей 8 Федерального закона “О страховых пенсиях” и обратившимся за установлением страховой пенсии, накопительной пенсии либо иной пенсии в соответствии с законодательством Российской Федерации, определяется исходя из суммы дополнительных страховых взносов на накопительную пенсию, уплаченной застрахованным лицом за истекший календарный год, без ее увеличения в четыре раза (пункт 2 статьи 13 Федерального закона от 30 апреля 2008 г. № 56-ФЗ “О дополнительных страховых взносах на накопительную пенсию и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений”);

г) о необходимости безотлагательно извещать территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации о поступлении на работу и (или) выполнении иной деятельности, в период осуществления которой я подлежу обязательному пенсионному страхованию, о наступлении других обстоятельств, влекущих изменение размера федеральной социальной доплаты к пенсии или прекращение ее выплаты (для пенсионеров, которым установлена федеральная социальная доплата к пенсии в соответствии со статьей 12.1 Федерального закона от 17 июля 1999 г. 178-ФЗ “О государственной социальной помощи”);

д)  
.

(иное)

6. К заявлению прилагаю документы:

	№ п/п
	Наименование документа

	
	

	
	

	
	

	
	


7. Прошу направить уведомление, подтверждающее факт и дату приема территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации настоящего заявления и представленных мною документов, на адрес электронной почты


.

(адрес электронной почты гражданина (его представителя), нужное подчеркнуть)

8. Достоверность сведений, указанных в заявлении, и ознакомление с положениями пункта 5 настоящего заявления подтверждаю.

	Дата
заполнения заявления
	Подпись гражданина

(его представителя)
	Расшифровка подписи

(инициалы, фамилия)

	
	
	


Приложение 4

к Соглашению об обмене электронными документами 

в системе электронного документооборота ПФР 

по телекоммуникационным каналам связи
№ __________ от «___» __________ 201__ г.
ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПЕРЕРАСЧЕТЕ РАЗМЕРА ПЕНСИИ

1.  
,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

страховой номер индивидуального лицевого счета  
,

принадлежность к гражданству  
,

проживающий (ая) в Российской Федерации:

адрес места жительства



,

адрес места пребывания



,

адрес места фактического проживания



,

номер телефона

,

	Наименование документа, удостоверяющего личность
	

	Серия, номер
	
	Дата выдачи
	

	Кем выдан
	

	Дата рождения
	

	Место рождения
	

	Срок действия документа
	


	пол (сделать отметку в соответствующем квадрате):
	
	муж.
	
	жен.


2. Представитель (законный представитель несовершеннолетнего или недееспособного лица, организация, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя, доверенное лицо) (нужное подчеркнуть)

,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя; наименование организации, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя, и фамилия, имя, отчество (при наличии) ее представителя)

адрес места жительства



,

адрес места пребывания



,

адрес места фактического проживания



,

адрес места нахождения организации



,

номер телефона

,

	Наименование документа, удостоверяющего личность представителя
	

	Серия, номер
	
	Дата выдачи
	

	Кем выдан
	


	Наименование документа, подтверждающего полномочия представителя
	

	Серия, номер
	
	Дата выдачи
	

	Кем выдан
	

	Срок действия полномочий
	


3. Прошу произвести перерасчет размера

(вид пенсии)

по следующему основанию (сделать отметку (отметки) в соответствующем квадрате (квадратах)):

	
	
	увеличение величины индивидуального пенсионного коэффициента за периоды до
1 января 2015 года;

	
	
	

	
	
	


	
	увеличение суммы коэффициентов, определяемых за каждый календарный год иных



засчитываемых в страховой стаж периодов, указанных в части 12 статьи 15 Федерального закона от 28 декабря 2013 г. № 400-ФЗ “О страховых пенсиях” (далее – Федеральный закон “О страховых пенсиях”), имевших место после 1 января 2015 года до даты назначения страховой пенсии;

	
	
	наличие (увеличение количества) нетрудоспособных членов семьи, находящихся на иждивении пенсионера;

	
	
	

	
	
	


	
	
	приобретение необходимого календарного стажа работы в районах Крайнего Севера и (или) приравненных к ним местностях и страхового стажа;

	
	
	

	
	
	


	
	переезд на новое место жительства в районы Крайнего Севера и приравненные к ним



местности, в другие районы Крайнего Севера и приравненные к ним местности, в которых установлен более высокий районный коэффициент;

	
	переезд на новое место жительства в районы с тяжелыми климатическими условиями,



требующих дополнительных материальных и физиологических затрат проживающих там граждан, в которых установлен более высокий районный коэффициент;

	
	приобретение необходимого календарного стажа работы в сельском хозяйстве,



оставление работы и (или) иной деятельности, в период которой застрахованное лицо подлежит обязательному пенсионному страхованию в соответствии с Федеральным законом от 15 декабря 2001 г. № 167-ФЗ “Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации”, и (или) переезд в сельскую местность на новое место жительства;

	
	изменение категории нетрудоспособного члена семьи умершего кормильца;


	
	изменение условий назначения социальной пенсии;


	
	
	увеличение продолжительности стажа государственной гражданской службы после назначения пенсии за выслугу лет;

	
	
	

	
	
	


	
	
	замещение должности федеральной государственной гражданской службы не менее 12 полных месяцев с более высоким должностным окладом;

	
	
	

	
	
	


	
	увеличение продолжительности выслуги лет;


	
	
	
	.


(иное)

4. В настоящее время (сделать отметку в соответствующем квадрате):

	а)
	
	не работаю,
	
	работаю;


	б)
	на моем иждивении находятся
	
	нетрудоспособных членов семьи.

	
	
	(указывается количество, в случае отсутствия делается запись “нет”)
	


5. Я предупрежден:

а) о необходимости извещать территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации о наступлении обстоятельств, влекущих за собой изменение размера пенсии или прекращение, приостановление, продление их выплаты, в том числе об изменении места жительства, не позднее следующего рабочего дня после наступления соответствующих обстоятельств (часть 5 статьи 26, части 1 – 3, 5 статьи 28 Федерального закона “О страховых пенсиях”, статья 24 Федерального закона от 15 декабря 2001 г.
№ 166-ФЗ “О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации”,
части 1 – 5 статьи 15 Федерального закона от 28 декабря 2013 г. № 424-ФЗ “О накопительной пенсии”);

б) о необходимости извещать территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации о выезде на постоянное жительство за пределы территории Российской Федерации путем подачи соответствующего заявления не ранее чем за один месяц до даты выезда (часть 1 статьи 27 Федерального закона “О страховых пенсиях”);
в)  
.

(иное)

6. К заявлению прилагаю документы:

	№ п/п
	Наименование документа

	
	

	
	

	
	

	
	


7. Прошу направить уведомление, подтверждающее факт и дату приема территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации настоящего заявления и представленных мною документов, на адрес электронной почты


.

(адрес электронной почты гражданина (его представителя), нужное подчеркнуть)

8. Достоверность сведений, указанных в заявлении, и ознакомление с положениями пункта 5 настоящего заявления подтверждаю.

	Дата заполнения заявления
	Подпись гражданина

(его представителя)
	Расшифровка подписи

(инициалы, фамилия)

	
	
	


Приложение 5

к Соглашению об обмене электронными документами 

в системе электронного документооборота ПФР 

по телекоммуникационным каналам связи
№ __________ от «___» __________ 201__ г.
(наименование территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации)
ЗАЯВЛЕНИЕ О ДОСТАВКЕ ПЕНСИИ

1. ___________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

страховой номер индивидуального лицевого счета _________________,

принадлежность к гражданству: _________________________________________________,

                                                                                              (указывается гражданство)

Проживающий (ая) в Российской Федерации:

адрес места жительства ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

адрес места пребывания ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

адрес места фактического проживания ___________________________________________

_____________________________________________________________________________,

Проживающий (ая) за пределами Российской Федерации:

адрес места жительства на территории другого государства __________________________

_____________________________________________________________________________,

(указывается на русском и иностранном языках)
проживавший в Российской Федерации (указывается адрес до выезда за пределы Российской Федерации):
адрес места жительства ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

адрес места пребывания ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

адрес места фактического проживания ___________________________________________

_____________________________________________________________________________,

номер телефона ___________________________,

адрес электронной почты​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​ __________________________

	Наименование документа, удостоверяющего личность
	

	Серия, номер 
	
	Дата выдачи 
	

	Кем выдан 
	

	Дата рождения
	

	Место рождения
	

	Срок действия документа 
	


2. Представитель (законный представитель несовершеннолетнего или недееспособного лица, организация, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя, доверенное лицо)  (нужное подчеркнуть)
_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)  представителя, наименование организации, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя, и фамилия, имя, отчество (при наличии)  ее представителя)

адрес места жительства ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

адрес места пребывания ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

адрес места фактического проживания ___________________________________________

_____________________________________________________________________________,

адрес места нахождения организации _____________________________________________

_____________________________________________________________________________,

номер телефона _______________________________________________________________;

	Наименование документа, удостоверяющего личность представителя 
	

	Серия, номер 
	
	Дата выдачи 
	

	Кем выдан 
	


	Наименование документа, подтверждающего полномочия представителя
	

	Серия, номер 
	
	Дата выдачи
	

	Кем выдан 
	

	Срок действия полномочий 
	


3. Прошу доставлять пенсию: □пенсионеру; □представителю (сделать отметку в соответствующем квадрате)
с 1 ____________________________

                            (месяц, год)
(сделать отметку в соответствующем квадрате и указать нужное)
	
	
	через организацию почтовой связи: ________________________________

                     (указывается наименование организации осуществляющей доставку пенсии)

путем вручения в кассе организации

путем вручения на дому ____________________________________________

                                            (указывается адрес, по которому должна доставляться пенсия) 

	
	
	

	
	
	


	
	
	через кредитную организацию: ____________________________________

                                                    (указывается полное наименование кредитной организации)

на счет __________________________________________________________

                                                       (указывается номер счет получателя)


	
	
	через иную организацию, осуществляющую доставку пенсии: _________________________________________________________________

                     (указывается наименование организации осуществляющей доставку пенсии)

путем вручения в кассе организации

путем вручения на дому ____________________________________________

                                            (указывается адрес, по которому должна доставляться пенсия) 

	
	
	

	
	
	


4. Я предупрежден, что с организацией, выбранной мной для доставки пенсии, не заключен договор, предусмотренный частью 14 статьи 21 Федерального закона от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях». До заключения указанного договора с выбранной мной организацией прошу доставлять пенсию:

□пенсионеру; □представителю (сделать отметку в соответствующем квадрате)
 (сделать отметку в соответствующем квадрате и указать нужное)
	
	
	через организацию почтовой связи: ________________________________

                     (указывается наименование организации осуществляющей доставку пенсии)

путем вручения в кассе организации

путем вручения на дому ____________________________________________

                                            (указывается адрес, по которому должна доставляться пенсия) 

	
	
	

	
	
	


	
	
	через кредитную организацию: ____________________________________

                                                    (указывается полное наименование кредитной организации)

на счет __________________________________________________________

                                                       (указывается номер счет получателя)


	
	
	через иную организацию, осуществляющую доставку пенсии: _________________________________________________________________

                     (указывается наименование организации осуществляющей доставку пенсии)

путем вручения в кассе организации

путем вручения на дому ____________________________________________

                                            (указывается адрес, по которому должна доставляться пенсия) 

	
	
	

	
	
	


5. Я предупрежден (а):
о необходимости извещать территориальный орган ПФР о наступлении обстоятельств, влекущих за собой изменение размера пенсии, фиксированной выплаты к страховой пенсии и размера повышения фиксированной выплаты к страховой пенсии или прекращение (продление) их выплаты, в том числе об изменении места жительства, не позднее следующего рабочего дня после наступления соответствующих обстоятельств (часть 5 статьи 26, части 1-3, 5 статьи 28 Федерального закона от 28 декабря 2013г. № 400-ФЗ «О страховых пенсиях» (далее-Федеральный закон «О страховых пенсиях»), пункт статьи 24 Федерального закона от 15 декабря 2001 г. № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации» (далее-Федеральный закон «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации»), части 1-5 статьи 15 Федерального закона от 28 декабря 2013 г. № 424-ФЗ «О накопительной пенсии» (далее-Федеральный закон «О накопительной пенсии»);
о необходимости безотлагательно извещать территориальный орган ПФР о поступлении на работу и (или) выполнении иной деятельности, в период осуществления которой я подлежу обязательному пенсионному страхованию, о наступлении других обстоятельств, влекущих изменение размера федеральной социальной доплаты к пенсии или прекращение ее выплаты (для пенсионеров, которым установлена федеральная социальная доплата к пенсии в соответствии со статьей 12.1 Федерального закона от 17 июля 1999 г. № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»); 
о необходимости в случае оформления доверенности на получение пенсии, срок действия которой превышает один год, ежегодного представления в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации документа, подтверждающего факт моей регистрации по месту получения пенсии (часть 19 статьи 21 Федерального закона «О страховых пенсиях», статья 24 Федерального закона «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации»);
о необходимости извещать территориальный орган ПФР о выезде на постоянное жительство за пределы территории Российской Федерации путем подачи соответствующего заявления не ранее чем за один месяц до даты выезда (часть 1 статьи 27 Федерального закона «О страховых пенсиях»);

о необходимости в случае выбора опекуном (попечителем) доставки пенсии путем зачисления её на свой счет в кредитной организации указывать номинальный счет;

о невозможности доставки пенсии через организацию, с которой органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, не заключен договор, предусмотренный частью 14 статьи 21 Федерального закона от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях», и необходимости представления нового заявления о доставке пенсии в случае получения уведомления об указанном обстоятельстве. 

В случае невыполнения указанных требований и получения в связи с этим излишних сумм пенсии обязуюсь возместить причиненный Пенсионному фонду Российской Федерации ущерб.
С положениями, указанными в пункте 5 настоящего заявления ознакомлен(а). 
	Дата заполнения заявления
	Подпись гражданина 

(его представителя)
	Расшифровка подписи

(фамилия, инициалы)

	
	
	


Приложение 6
к Соглашению об обмене электронными документами 

в системе электронного документооборота ПФР 

по телекоммуникационным каналам связи
№ __________ от «___» __________ 201__ г.
(наименование территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации)

УВЕДОМЛЕНИЕ

(заполняется нужный блок):

Блок 1.

	1. Заявление
	
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии))
	

	
	
	

	
	(наименование заявления)
	

	страховой номер индивидуального лицевого счета
	
	,

	выплатное дело №
	
	,

	
	поданное в интересах гражданина его представителем


	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя, наименование организации, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя)
	

	
	
	,

	
	(способ подачи заявления)
	

	и документы, представленные с заявлением:

	
	№ п/п
	Наименование документа
	Документы возвращены гражданину (его представителю)
	

	
	
	
	дата возврата
	подпись гражданина (его представителя)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	принял:

	
	Дата подачи заявления
	Регистрационный номер заявления
	Дата приема заявления
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2. Документы, которые необходимо представить дополнительно для назначения

	
	
	,

	
	(вид пенсии)
	

	обязанность по представлению которых возложена на заявителя:

	
	№ п/п
	Наименование документа (факт, который должен быть подтвержден)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Если указанные документы будут представлены не позднее
	
	,

	днем обращения за пенсией считается
	
	.

	3. Документы (сведения), находящиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, которые запрашиваются территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации и которые гражданин (его представитель) вправе представить по собственной инициативе для

	установления
	
	:

	
	(вид пенсии)
	

	
	№ п/п
	Наименование документа (факт, который должен быть подтвержден)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Если до поступления документов, запрошенных территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации в иных государственных органах, органах местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организация, гражданин (его представитель) представит такие документы по собственной инициативе, территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации рассматривает документы, представленные гражданином (его представителем).

	4. Документы, необходимые для
	
	

	
	(указать: перевода, перерасчета размера)
	

	
	
	,

	
	(вид пенсии)
	

	обязанность по представлению которых возложена на заявителя, должны быть представлены 

	не позднее
	
	.

	В случае непредставления документов в указанный срок заявление, поданное в форме электронного документа, не подлежит рассмотрению территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации.

	5. Для сведения.

Положения, указанные в разделе 5 заявления, в подтверждение приема которого выдано настоящее уведомление:

	“
	
	

	
	
	.”

	Должностное лицо территориального органа
Пенсионного фонда Российской Федерации

	
	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	


Блок 2.

	К заявлению
	
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии))
	

	
	
	

	
	(наименование заявления)
	

	страховой номер индивидуального лицевого счета
	
	,

	выплатное дело №
	
	,

	регистрационный номер заявления
	
	,

	дата приема заявления
	
	,

	дополнительно представлены
	
	

	
	(способ подачи документов)
	

	документы:

	
	№
п/п
	Наименование документа
	Документы возвращены гражданину (его представителю):
	

	
	
	
	дата возврата
	подпись гражданина
(его представителя)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Принят последний документ из числа документов, обязанность по 

	

	представлению которых возложена на заявителя, необходимый для назначения пенсии


	
	
	

	
	(вид пенсии)
	

	
	Дата подачи документов
	Дата приема документов территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации
	Должностное лицо
	

	
	
	
	подпись
	расшифровка
подписи
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Уведомление мною получено:

	Дата
	Подпись гражданина

(его представителя)
	Расшифровка подписи

(инициалы, фамилия)

	
	
	


Уведомление направлено гражданину (его представителю) (нужное подчеркнуть):

	Способ направления
	Дата направления
	Должностное лицо

	
	
	подпись
	расшифровка подписи

(инициалы, фамилия)

	
	
	
	


Приложение 7

к Соглашению об обмене электронными документами 

в системе электронного документооборота ПФР 

по телекоммуникационным каналам связи
№ __________ от «___» __________ 201__ г.
	Наименование Страхователя


Уведомление

Уважаемая (ый)

	
	(фамилия, имя, отчество гражданина)



	доводим до Вашего сведения, что

	(наименование документа, период работы)

	не может быть принят для назначения пенсии по следующим причинам:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	(наименование должности)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	
	(тел.)


   Ознакомлен:                                                                           

	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)


«______» _____________201__г.        
Приложение 8

к Соглашению об обмене электронными документами 

в системе электронного документооборота ПФР 

по телекоммуникационным каналам связи
№ __________ от «___» __________ 201__ г.
Акт приема - передачи электронных документов на машинном носителе

	В соответствии с условиями Соглашения № _________ от «___» __________ 201_ г. (далее – Соглашение), Управление ПФР/Абонент, в лице ___________________________________________________________________________ ,

(Ф.И.О., должность лица, представившего машинный носитель с документами)

Действующего (ей) на основании_______________________________________________ 

передает, а Абонент/Управление ПФР, в лице ___________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О., должность представителя принимающего машинный носитель с документами)

Действующего (ей) на основании_______________________________________________ 

( принимает Электронные документы на_________ носителе___ – ___________________

                                                                                                              (количество)
                                                (вид машинного носителя)

____________________________________________________________________________

Результат проверки ЭП – подпись верна.

Представленный носитель пригоден к хранению и применению в соответствии с требованиями Соглашения.

( отказывает в приеме Электронных документов на_______ носителе___ – __________

                                                                                                                                      (количество)

                           (вид машинного носителя)

____________________________________________________________________________

по следующим причинам:______________________________________________________

____________________________________________________________________________

Настоящий Акт составлен и подписан в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

Подписи сторон:



	От Управления ПФР:

________________________________________

(должность)

________________________________________
	От Абонента:

__________________________________

(должность)

__________________________________

	_________________(_____________________)

                (подпись)                              (ФИО)
	_______________(__________________)

                (подпись)                        (ФИО)

	М. П.
	М. П.

	« ____»  _________ 201 _г.
	« ____»  _________ 201 _г.


� При оформлении заявления о назначении пенсии (переводе с одной пенсии на другую) в 3 разделе в обязательном порядке заполняется информация о необходимости установления федеральной социальной доплаты (ФСД)
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