РЕКОМЕНДАЦИИ

ПО ЗАПОЛНЕНИЮ РАБОТНИКАМИ  ПЕНСИОННОГО  ФОНДА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ФОРМ СПРАВОК О ДОХОДАХ, ОБ ИМУЩЕСТВЕ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ

ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА

Настоящие Рекомендации по заполнению работниками  системы Пенсионного фонда Российской Федерации (далее – работники системы ПФР) форм справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера подготовлены Управлением кадровой политики в целях обеспечения полноты, достоверности и единого подхода к заполнению форм справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в Пенсионном фонде Российской Федерации (далее - Справки) и оказания практической помощи работниками системы ПФР.

I. Общие требования к представлению и заполнению форм Справок

1. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются работниками системы ПФР в случае, если они занимают должности, включенные в Перечень должностей, при назначении на которые граждане и при занятии которых работники Пенсионного фонда Российской Федерации и его территориальных органов обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей. 

2. Сведения предоставляются в виде Справки по формам справок,  утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 18 мая 2009 г. N 559 "О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера".

2. Формы Справки о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера работника системы ПФР, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей размещены на web-сайте Пенсионного фонда Российской Федерации в разделе «Противодействие коррупции/Формы и бланки», а также на сетевом диске «О» в папке  «Справки о доходах». Формы Справок имеются в информационно-правовых системах "Консультант Плюс" и "Гарант" (в карточке поиска по реквизитам - "Указ Президента Российской Федерации от 18.05.2009 N 559" просмотреть форму справки в MS-Word) и на сайте Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации в разделе «Противодействие коррупции/Формы, бланки». 
3. Работник системы ПФР  представляет Справки отдельно на себя, на супругу (супруга) и на каждого из несовершеннолетних детей. 
4. Справки на членов семьи подписываются самим работником системы ПФР, а не его членами семьи. Ответственность за достоверность предоставленных сведений несет работник системы ПФР, поэтому  целесообразно убедиться в достоверности сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих членов семьи на основании справок о доходах формы 2-НДФЛ, договоров, свидетельств и иных документов.

Если у работника системы ПФР указанные члены семьи отсутствуют, то Справки на членов семьи не оформляются.

4. Работники системы ПФР перед убытием в длительную командировку или в отпуск в период до 30 апреля года, следующего за отчетным, (в 2013 году – до 30 июня) заблаговременно собирают информацию о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и представляют ее в Управление кадровой политики или кадровую службу территориального органа ПФР.

5. Заполненные Справки работники системы ПФР представляют в Управление кадровой политики или кадровую службу территориального органа ПФР лично.
6. Работникам системы ПФР рекомендуется заполнять и представлять Справки в печатном виде (заполненные с использованием ПЭВМ и распечатанные на принтере). При этом Справки могут быть распечатаны как отдельно на каждом листе, так и с оборотом (вторая и четвертая страница формы печатаются на обороте первой и третьей страниц соответственно и т.п.).

7. Справка заверяется собственноручной подписью работника системы ПФР.  Помимо этого, на представляемых в печатном виде Справках работнику системы ПФР необходимо на каждой странице внизу поставить собственноручную подпись.
8. В случае невозможности представления по объективным причинам работником системы ПФР полных и достоверных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах супруги (супруга) и(или) несовершеннолетних детей работники системы ПФР представляют данные сведения на основе имеющейся у них информации, о чем делается соответствующая отметка в Справке.

Также работники системы ПФР подают соответствующее заявление с указанием конкретной причины непредставления или невозможности представления полных и достоверных сведений в Управление кадровой политики или кадровую службу территориального органа ПФР (приложение 2 к настоящим Рекомендациям).

Критерии, по которым какая-либо причина непредставления сведений может быть признана объективной, определяются Комиссией Пенсионного фонда Российской Федерации по соблюдению требований к служебному поведению работников системы ПФР и урегулированию конфликта интересов (далее - Комиссия) на основании оценки конкретных обстоятельств.  
При наличии проблем с представлением сведений членов своей семьи работники системы ПФР обязаны своевременно направить в Управление кадровой политики или кадровую службу территориального органа ПФР  заявление о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей. К заявлению могут быть приложены иные документы.

9. В случае непредставления или представления заведомо ложных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера работники системы ПФР подвергаются дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации, вплоть до увольнения.
10. При заполнении Справок о своих доходах и доходах членов семьи используются документальные данные о денежном содержании (заработной плате) и иных выплатах, полученных за отчетный период. Сведения об имуществе и обязательствах имущественного характера используются из документов, имеющихся в распоряжении работника системы ПФР, супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

Работники системы ПФР, имевшие в истекшем календарном году доход только по месту работы в Пенсионном фонде Российской Федерации, не освобождаются от представления сведений о доходах.

11. Справки заполняются с учетом следующего.

11.1. При заполнении Справок необходимо руководствоваться сносками, обозначенными в тексте цифрами (разъяснения сносок приводятся в конце каждой таблицы).

11.2. В каждую строку и соответствующие им графы вписывается только один показатель. В случае отсутствия каких-либо доходов, имущества, обязательств и др., предусмотренных Справками, в соответствующей строке пишется слово "нет" либо фраза "не имею". Прочеркивание или обозначение в виде символа "Z" и т.п. не допускаются.

11.3. В случае если отдельная графа справки предполагает заполнение реквизитов какого-либо документа, то следует полностью указать номер и дату договора, свидетельства или иного документа.

11.4. Все стоимостные показатели отражаются цифрами в рублях.

11.5. Не допускается исправление ошибок с помощью корректирующего или иного аналогичного средства. В случае, если работник системы ПФР обнаружил, что в представленных им в Управление кадровой политики или кадровую службу территориального органа ПФР Справках не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения, либо имеются ошибки, он вправе представить уточненные сведения в течение трех месяцев после окончания срока представления Справок.

II. Заполнение титульных листов форм Справок

12. При заполнении титульных листов форм Справок работник системы ПФР указывает:

        - наименование  кадрового  подразделения  Пенсионного фонда Российской Федерации или его территориального органа,  в  которое  представляется Справка;

- свою фамилию, имя, отчество в именительном падеже полностью, без сокращений, в соответствии с документом, удостоверяющим личность;

- свою дату рождения (число, месяц, год) в соответствии с записью в документе, удостоверяющем личность;

- в поле «место службы и занимаемая должность» наименование органа ПФР, в котором работает работник, и наименование занимаемой должности с указанием наименования структурного подразделения в соответствии с распоряжением (приказом) о назначении на должность и трудовым договором работника;

- свой адрес места жительства в Российской Федерации на основании записи в паспорте или ином документе, подтверждающем регистрацию по месту жительства (наименование субъекта Российской Федерации, района, города, иного населенного пункта, улицы, номер дома и квартиры, почтового индекса), или адрес фактического проживания;

- отчетный период, за который представляются сведения.
13. При заполнении соответствующей формы справки на членов своей семьи работник системы ПФР также указывает:

- степень родства или свойства (супруг (супруга), несовершеннолетняя дочь, несовершеннолетний сын);

- фамилию, имя, отчество полностью без сокращений и дату рождения (число, месяц, год) члена семьи, на которого заполняется Справка, в соответствии с документом, удостоверяющим личность;

- основное место работы или службы, занимаемая должность, а в случае отсутствия основного места работы или службы - род занятий (временно не работающий, пенсионер, домохозяйка, студент, учащийся школы, колледжа, дошкольник и т.д.).
14. Сведения представляются отдельно на супругу (супруга) и на каждого из несовершеннолетних детей работника системы ПФР, который представляет сведения.
III. Порядок заполнения раздела 1 справки «Сведения о доходах»

15. Заполнение данного раздела предусматривает предоставление сведений о доходах, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от источников в Российской Федерации, за пределами Российской Федерации, включая пособия, получаемые работником системы ПФР на ребенка, алименты, пенсии и иные социальные выплаты, субсидии на приобретение жилого помещения, проценты на вклады.

16. Понятие «доход» применяется в том значении, в каком используется в гражданском, финансовом, налоговом и других отраслях законодательства. Доходом признается экономическая выгода в денежной или натуральной форме, учитываемая в случае возможности ее оценки и в той мере, в которой такую выгоду можно оценить, и определяемая в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации (статья 41 Налогового кодекса Российской Федерации).

17. Указываются доходы:

•
по основному месту работы (общая сумма дохода, содержащаяся в справке № 2НДФЛ по месту работы);

•
от педагогической деятельности (общая сумма дохода, содержащаяся в справке № 2НДФЛ по месту преподавания);

•
от научной деятельности (доходы, полученные по результатам заключенных   договоров   на   выполнение   НИОКР   и   оказание возмездных услуг в области интеллектуальной деятельности, от публикации статей, учебных пособий и монографий, от использования авторских или иных смежных прав);

•
от иной творческой деятельности (доходы от создания литературных произведений, фоторабот для печати, произведений архитектуры и дизайна; создания произведений скульптуры; создания аудиовизуальных произведений (видео-, теле- и кинофильмов); создание музыкальных произведений и др.);

•
от иной оплачиваемой работы (совместительство, индивидуальное предпринимательство и т.д.);

•
от вкладов в банках и иных кредитных организациях (доход от денежных средств в рублях Российской Федерации или иностранной валюте, размещаемых работником системы ПФР в целях хранения и получения дохода, от вклада в золото в банке);

•
от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях, включающие: 

-  дивиденды, полученные работником системы ПФР - акционером (участником) от организации при распределении прибыли, остающейся после налогообложения (в том числе в виде процентов по привилегированным акциям), по принадлежащим акционеру (участнику) акциям (долям) пропорционально долям акционеров (участников) в уставном (складочном) капитале этой организации;

- 
проценты, полученные от российских индивидуальных предпринимателей и (или) иностранной организации в связи с деятельностью ее обособленного подразделения в Российской Федерации по денежным вкладам и долговым обязательствам.

- иные доходы;
•
страховые выплаты при наступлении страхового случая, в том числе периодические страховые выплаты (ренты, аннуитеты) и (или) выплаты, связанные с участием страхователя в инвестиционном доходе страховщика, а также выкупные суммы, полученные от российской организации и (или) от иностранной организации в связи с деятельностью ее обособленного подразделения в Российской Федерации;

•
доходы, полученные от сдачи в аренду или иного использования имущества;

•
доходы от реализации: 

- 
недвижимого и иного имущества, принадлежащего служащему;

- 
акций или иных ценных бумаг, а также долей участия в уставном капитале организаций;

•
социальные выплаты: пенсии, пособия (по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности, единовременное пособие при рождении ребенка; ежемесячное пособие по уходу за ребенком; социальное пособие на погребение), стипендии, единовременная субсидия на приобретение жилого помещения (указывается в тот отчетный период, в котором денежные средства перечислены со счета № 40302 на счет продавца) и иные аналогичные выплаты, полученные работником системы ПФР;

•
доходы подопечного, в том числе суммы алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на его содержание социальных выплат, которые расходуются работником системы ПФР, являющемся опекуном или попечителем;

•
государственный сертификат на материнский (семейный) капитал;

•
доходы, полученные от использования транспортных средств, включая морские, речные, воздушные суда и автомобильные транспортные средства;

•
доходы, полученные от использования трубопроводов, линий электропередачи (ЛЭП), линий оптико-волоконной и (или) беспроводной связи, иных средств связи, включая компьютерные сети;

•
выплаты работнику системы ПФР, являющемуся правопреемником умерших застрахованных лиц в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об обязательном пенсионном страховании;

18. Не подлежат указанию в разделе I справки следующие виды доходов:
•
возмещенные суммы расходов, связанных со служебными командировками;

•
компенсации расходов на оплату проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно, в том числе представляемые лицам, работающим и проживающим в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностям;

•
сумма социального налогового вычета, получаемая работником  системы ПФР как налогоплательщиком;

•
оплата стоимости и (или) выдача полагающегося натурального довольствия, а также выплата денежных средств взамен этого довольствия;

•
приобретение проездных документов для исполнения служебных обязанностей.
19. В графе 3 "Величина дохода" доход указывается цифрами, в рублях. Доход,  полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.
IV. Порядок заполнения раздела 2 «Сведения об имуществе»

20. Подраздел 2.1. Недвижимое имущество.

При заполнении данного подраздела указываются все объекты недвижимости, принадлежащие работнику системы ПФР на праве собственности, независимо от того, когда они были приобретены, в каком регионе Российской Федерации или каком государстве зарегистрированы.
Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля работника системы ПФР, который представляет сведения.
21.1. В строке 1 "Земельные участки" указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие.
К основным видам использования земельных участков относятся:

- земельный участок под индивидуальное жилищное строительство. Объектами индивидуального жилищного строительства являются дома, предназначенные для индивидуального проживания гражданина (нескольких граждан, семьи), и объекты малоэтажного строительства с количеством этажей не более трех;

- земельный участок для ведения личного подсобного хозяйства. Личное подсобное хозяйство - форма непредпринимательской деятельности по производству и переработке сельскохозяйственной продукции. Личное подсобное хозяйство ведется гражданином - одним или совместно с членами его семьи - в целях удовлетворения личных потребностей на земельном участке, предоставленном или приобретенном для ведения личного подсобного хозяйства (статья 2 Федерального закона от 7 июля 2003 г. N 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве").

Для ведения личного подсобного хозяйства могут использоваться: земельный участок в границах населенного пункта - приусадебный земельный участок и земельный участок за пределами границ населенного пункта - полевой земельный участок. Приусадебный земельный участок используется как для производства сельскохозяйственной продукции, так и для возведения жилого дома, производственных, бытовых и иных зданий, строений, сооружений, а полевой земельный участок используется исключительно для производства сельскохозяйственной продукции (без права возведения на нем зданий и строений).

В статье 1 Федерального закона от 15 апреля 1998 г. N 66-ФЗ "О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан" дано определение понятиям садовый земельный участок, огородный земельный участок, дачный земельный участок.

Садовый земельный участок - земельный участок, предоставленный гражданину или приобретенный им для выращивания плодовых, ягодных, овощных, бахчевых или иных сельскохозяйственных культур и картофеля, а также для отдыха (с правом возведения жилого строения без права регистрации проживания в нем и хозяйственных строений и сооружений).

Огородный земельный участок - земельный участок, предоставленный гражданину или приобретенный им для выращивания ягодных, овощных, бахчевых или иных сельскохозяйственных культур и картофеля (с правом или без права возведения некапитального жилого строения и хозяйственных строений и сооружений в зависимости от разрешенного использования земельного участка, определенного при зонировании территории).

Дачный земельный участок - земельный участок, предоставленный гражданину или приобретенный им в целях отдыха (с правом возведения жилого строения без права регистрации проживания в нем или жилого дома с правом регистрации проживания в нем и хозяйственных строений и сооружений, а также с правом выращивания плодовых, ягодных, овощных, бахчевых или иных сельскохозяйственных культур и картофеля).
21.2. В строке 2 "Жилые дома" указывается вид жилого помещения.

К видам жилого помещения относится жилой дом или часть жилого дома (статья 16 Жилищного кодекса Российской Федерации; статья 673 Гражданского кодекса Российской Федерации).

Жилым домом признается индивидуально-определенное здание, которое состоит из комнат, а также помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в таком здании (пункт 2 статьи 16 Жилищного кодекса Российской Федерации).

В гражданском и жилищном законодательстве "жилой дом" понимается как одноквартирный. Когда под этим понятием подразумевается многоквартирный дом, на это специально указывается (пункт 2 статьи 673 Гражданского кодекса Российской Федерации, глава 6 Жилищного кодекса Российской Федерации).

Жилые дома функционально предназначены для постоянного проживания. Именно пригодность к проживанию в течение всех сезонов, а не только в летнее время отличает жилое помещение от дачного, предназначенного для отдыха, временного пребывания.

Общая площадь жилого дома указывается в соответствии с правоустанавливающими документами и состоит из суммы площади всех частей такого помещения, включая площадь помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в жилом помещении, за исключением балконов, лоджий, веранд и террас (статья 15 Жилищного кодекса Российской Федерации).

В случае наличия жилого, дачного или садового дома должен быть указан соответствующий земельный участок, на котором он расположен (под индивидуальное жилищное строительство, дачный или садовый).
21.3. В строке 3 "Квартиры" указываются квартиры или комнаты.

Квартирой признается структурно обособленное помещение в многоквартирном доме, обеспечивающее возможность прямого доступа к помещениям общего пользования в таком доме и состоящее из одной или нескольких комнат, а также помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием (пункт 3 статьи 16 Жилищного кодекса Российской Федерации).

Площадь квартиры указывается в соответствии с правоустанавливающими документами и определяется как сумма площадей жилых комнат и подсобных помещений без учета лоджий, балконов, веранд, террас и холодных кладовых, тамбуров. К подсобным помещениям относятся площади кухонь, коридоров, ванн, санузлов, встроенных шкафов, кладовых, а также площадь, занятая внутриквартирной лестницей.

Комната - вид жилого помещения. Комнатой признается часть жилого дома или квартиры, предназначенная для использования в качестве места непосредственного проживания граждан в жилом доме или квартире (пункт 4 статьи 16 Жилищного кодекса Российской Федерации).

В случае, если у гражданского служащего в собственности находится комната в жилом доме (часть жилого дома) или квартире (комната в коммунальной квартире), то данную информацию необходимо отобразить в строке 2 или 3 (графа "Вид и наименование имущества") как часть жилого дома, часть квартиры.

21.4. В строке 4 "Дачи" указываются дачи.

Под дачей следует понимать строение (строения), возведенные с соблюдением требований главы VII Федерального закона от 15 апреля 1998 г. N 66-ФЗ "О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан", на дачном или садовом земельном участке, определения которых даны в пункте 1 подраздела 2.1 настоящих Методических рекомендаций.

Местом нахождения дачи является место нахождения дачного или садового земельного участка.

21.5. В строке 5 "Гаражи" указываются гаражи.

Гараж - помещение для хранения, стоянки и технического обслуживания автомобилей, которое может находиться как в индивидуальной, так и в общей собственности.

Также в данной строке указываются сведения о таком объекте, как "машино-место" в жилом доме, многоуровневом стояночном комплексе и др.

Право собственности на "гараж", "машино-место" подтверждается свидетельством о регистрации права собственности (иным правоустанавливающим документам).

21.6. В строке 6 "Иное недвижимое имущество" указываются здания и сооружения. Также гражданский служащий вправе указать объекты незавершенного строительства.

Согласно статье 2 Федерального закона от 30 декабря 2009 г. N 384-ФЗ "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений":

здание - это результат строительства, представляющий собой объемную строительную систему, имеющую надземную и (или) подземную части, включающую в себя помещения, сети и системы инженерно-технического обеспечения и предназначенную для проживания и (или) деятельности людей, размещения производства, хранения продукции или содержания животных;

сооружение - это результат строительства, представляющий собой объемную, плоскостную или линейную строительную систему, имеющую наземную, надземную и (или) подземную части, состоящую из несущих, а в отдельных случаях и ограждающих строительных конструкций и предназначенную для выполнения производственных процессов различного вида, хранения продукции, временного пребывания людей, перемещения людей и грузов.

В соответствии со статьей 219 Гражданского кодекса Российской Федерации право собственности на здания, сооружения и другое вновь создаваемое недвижимое имущество, подлежащее государственной регистрации, возникает с момента такой регистрации;

объекты незавершенного строительства - это объекты: строительство которых продолжается; строительство которых приостановлено, законсервировано или окончательно прекращено, но не списано в установленном порядке; находящиеся в эксплуатации, по которым акты приемки еще не оформлены в установленном порядке (Методические рекомендации по бухгалтерскому учету инвестиций, осуществляемых в форме капитальных вложений в сельскохозяйственных организациях, утвержденные Минсельхозом России 22 октября 2008 года).

Объект незавершенного строительства возникает в момент приобретения им свойств недвижимого имущества: 1) объект должен быть прочно связан с землей; 2) его перемещение невозможно без несоразмерного ущерба его назначению (статья 130 Гражданского кодекса Российской Федерации).

От зданий и сооружений объект незавершенного строительства отличает его незаконченность (это создаваемое недвижимое имущество).

21.7. В графе 3 указывается вид собственности (индивидуальная, общая).

Имущество, находящееся в собственности одного лица, - это индивидуальная собственность, двух или нескольких лиц - общая собственность.

Имущество может находиться в общей собственности с определением доли каждого из собственников в праве собственности (долевая собственность) или без определения таких долей (совместная собственность).

Для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование юридического лица), в собственности которых находится имущество (например, земельный участок может находиться в совместной собственности супругов). Для долевой собственности указывается доля гражданского служащего, представляющего сведения (например, в договоре купли-продажи доли в праве собственности на квартиру указывается размер доли, являющейся предметом договора).

21.8. В графах 4, 5 указываются место нахождения (адрес) и площадь (кв. м) недвижимого имущества. Данная информация указывается согласно свидетельству о государственной регистрации права собственности (иным правоустанавливающим документам).

При наличии общей собственности в графе 5 указывается общая площадь недвижимого имущества, а не жилая или иная его часть (площадь доли).
22. Подраздел 2.2.Транспортные средства.

В данном подразделе указываются сведения о транспортных средствах, находящихся в собственности - легковые и грузовые автомобили, автоприцепы, мототранспортные средства, сельскохозяйственная техника, водный транспорт, воздушный транспорт и иные транспортные средств, независимо от того, когда они были приобретены, в каком регионе Российской Федерации или каком государстве зарегистрированы.

Также следует перечислить все транспортные средства, по которым зарегистрировано право собственности, включая находящиеся в угоне, полностью негодные к эксплуатации, снятые с регистрационного учета и т.д.

Дата производства (выпуска) транспортного средства определяется по данным регистрационных документов (паспорт транспортного средства, свидетельство о регистрации транспортного средства и т.п.), по данным идентификационного номера (VIN).

23. Порядок заполнения раздела 3 «Сведения о денежных средствах, находящихся на счетах в банках и иных кредитных организациях».

Информация, необходимая для заполнения данного раздела, содержится в договоре банковского вклада, который в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации должен быть заключен в письменной форме. Письменная форма договора банковского вклада считается соблюденной, если внесение вклада удостоверено сберегательной книжкой, сберегательным (для физических лиц) или депозитным (для юридических лиц) сертификатом, либо иным выданным банком вкладчику документом, отвечающим требованиям, предусмотренным для таких документов законом, установленными в соответствии с ним банковскими правилами и применяемыми в банковской практике обычаями делового оборота.

Работники системы ПФР, являющиеся держателями зарплатных карт, указывают их в данном подразделе, отражая соответственно наименование и адрес банка или иной кредитной организации, вид и валюту счета, дату открытия счета, номер счета и остаток на карте по состоянию на 31 декабря отчетного года. 

24. Порядок заполнения раздела 4 «Сведения о ценных бумагах».

При заполнении данного раздела необходимо учитывать следующее.

Акция - подтверждение права на долю в капитале (праве на получение части прибыли, право на участие в управлении, право на получение части стоимости имущества эмитента при его ликвидации).

Видами ценных бумаг являются облигации, банковские сберегательные сертификаты, векселя (простые и переводные), чеки, закладные, паи.

25. Порядок заполнения раздела 5 «Сведения об обязательствах имущественного характера».

25.1. Подраздел 5.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании.

Указывается недвижимое имущество (муниципальное, ведомственное, арендованное и т.п.), находящееся во временном пользовании (не в собственности) работника  системы ПФР, а также основание пользования (договор аренды, фактическое предоставление и другие).

При этом указывается общая площадь объекта недвижимого имущества, находящегося в пользовании.

Данный подраздел заполняется в обязательном порядке теми работниками  системы ПФР, которые по месту работы  имеют временную регистрацию.
Подлежат указанию сведения:

•
о жилой площади (дом, дача, квартира и т.д.), не принадлежащей работнику  системы ПФР  или членам его семьи на праве собственности или на праве нанимателя, где он (они) фактически проживает по состоянию на отчетную дату без заключения договора аренды, безвозмездного пользования или социального найма;

•
о квартирах, занимаемых по договорам социального найма.

В подразделе 5.1 не указывается имущество, которое находится в собственности и указано в подразделе 2.1 справки.

25.2. Подраздел 5.2. Прочие обязательства.

В данном подразделе отражаются сведения обо всех имевшихся на отчетную дату срочных финансовых обязательствах, сумма обязательств по которым превышает 520 500 рублей. В соответствии со статьей 1 Федерального закона от 03 декабря 2012 г. № 232-ФЗ «О минимальном размере оплаты труда» минимальный размер оплаты труда с 01 января 2013 года составляет 5 205 рублей в месяц.

Подлежат указанию:

•
договора о предоставлении кредитов, в том числе при наличии у служащего кредитной карты с доступным лимитом овердрафта (в данной графе указываются обязательства, возникшие в связи с имеющейся задолженностью по кредитной карте на конец отчетного периода свыше 520,0 тыс. рублей);

•
договора финансовой аренды;

•
договора займа;

•
договора финансирования под уступку денежного требования;

•
обязательства вследствие причинения вреда (финансовые) и т.д.

В графе 3 указывается вторая сторона обязательства: кредитор или должник, его фамилия, имя и отчество (наименование юридического лица), адрес. Если служащий взял кредит в банке и является должником, то в графе указывается вторая сторона обязательства - кредитор, например: ОАО «Сбербанк России».
V. Заполнение публичной Формы сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера работника системы ПФР, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей
26. Сведения о доходах, представленные работником системы ПФР, в соответствии с порядком, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 02 апреля 2013 г. N 309, размещаются на официальном сайте Пенсионного фонда Российской Федерации, а в случае отсутствия этих сведений на официальном сайте - представляются общероссийским средствам массовой информации для опубликования по их запросам.

При заполнении публичной Формы сведений о доходах, представленные работником системы ПФР (приложение 1 к настоящим Рекомендациям),  для размещения на сайте Пенсионного фонда Российской Федерации необходимо учитывать следующее.

27.1. Работник системы ПФР, помимо вышеуказанной Справки о доходах, предоставляет в Управление кадровой политики или кадровую службу территориального органа ПФР публичную Форму сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера работника системы ПФР, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей на бумажном носителе, а также в электронном виде.

27.2. Бланк сведений заполняется работником системы ПФР с использованием ПЭВМ (в формате .doc), распечатывается на принтере, подписывается, представляется на бумажном носителе и отправляется по внутренней электронной почте Пенсионного фонда Российской Федерации  на имя ответственного сотрудника Управления кадровой политики или кадровой службы территориального органа ПФР.

27.3. Работник системы ПФР заполняет и представляет для размещения на сайте публичную Форму сведений, включающую собственные сведения, сведения супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей.

27.4. В случае отсутствия у работника системы ПФР супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей строки, предназначенные для внесения соответствующих сведений, из формы удаляются.
Начальник Управления

кадровой политики






     Н.А. Соловьев

Приложение 1

Публичная Форма сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера

работника системы ПФР, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей
СВЕДЕНИЯ

о доходах, об имуществе и обязательствах

имущественного характера работника системы ПФР, его супруги (супруга)

и несовершеннолетних детей за период с 1 января 20___ года

по 31 декабря 20___ года
	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	Общая сумма декларированного годового дохода за 20____ г. (руб.)
	Перечень объектов недвижимого имущества,
принадлежащих на праве собственности или находящихся в пользовании
	Перечень транспортных средств, принадлежащих на праве собственности
(вид, марка)

	
	
	
	Вид объектов недвижимости и форма владения
	Площадь
(кв.м)
	Страна расположения
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Супруга
	 
	
	
	
	
	

	Несовершеннолетний

ребенок
	
	
	
	
	
	


                              




     ____________________________                                   
  






   



 (подпись, дата)

Приложение 2
                                                        Руководителю кадровой службы
(должность с наименованием подразделения)
                                              _____________________________

                                                        (Ф.И.О.)

                                              от __________________________

                                                  (наименование должности)

                                              _____________________________

                                               (структурное подразделение)

                                              _____________________________

                                              _____________________________

                                                        (Ф.И.О.)

Заявление

    Сообщаю,   что   я не имею возможности представить сведения  о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

         (Ф.И.О. супруги, супруга и (или) несовершеннолетних детей)

_____________________________________________________________________________

по причине ___________________________________________________________________

             (указывается конкретная причина(ы) непредставления сведений)

_____________________________________________________________________________

    К заявлению  прилагаю  следующие  дополнительные  материалы  (в  случае

наличия): ____________________________________________________________________

                      (указываются дополнительные материалы)

_____________________________________________________________________________

__________                                                                                         __________________

  (дата)                                                                                                          (подпись)

