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Рекомендуемые требования к оформлению котировочных заявок в форме 

электронного документа в случае выбора данного способа подачи заявки 

 

1. При подаче заявки в форме электронного документа участник размещения заказа 

заполняет котировочную заявку в электронном виде в соответствии с формой 

котировочной заявки и направляет ее электронным письмом посредством электронной 

почты одновременно по электронным адресам, указанным в извещении о проведении 

запроса котировок. 

2. Формат заявки в форме электронного документа: .doc или .docx. 

Непосредственно заявка в форме электронного документа должна быть подписана 

электронной подписью (электронной цифровой подписью (ЭЦП)) в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3. Отсканированный графический образ бумажного оригинала котировочной 

заявки должен быть файл в формате jpeg или .pdf. 

При выборе способа подачи котировочной заявки в форме электронного документа 

участник размещения заказа должен учесть, что Заказчик не несет ответственности за 

утерю или несвоевременное получение котировочной заявки, направленной участником 

размещения заказа по электронной почте, если причинами являются любые технические 

или организационные препятствия, возникшие по независящим от Заказчика 

обстоятельствам, а также в случае если технические и программные средства 

автоматической защиты информации Заказчика обнаружили, что электронное письмо с 

котировочной заявкой, поступающее на узел (хост) электронной почты Заказчика 

заражено компьютерными вирусами или имеет в своей структуре признаки спама. 

4. Электронное сообщение должно содержать следующие файлы: 

-котировочная заявка со встроенной электронной подписью (ЭЦП); 

- отсканированный экземпляр бумажного оригинала котировочной заявки. 

В теме сообщения должно быть указано «Заявка на участие в запросе 

котировок № ». 

Пример сопроводительного письма: 

«Согласно п. 2 ст. 46 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении 

заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и 

муниципальных нужд» высылаю Вам котировочную заявку в форме электронного 

документа. Данная заявка подписана нашей электронной цифровой подписью. Согласно 

п. 2 ст.46 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки 

товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» 

в случае подачи котировочной заявки в форме электронного документа заказчик, в тот же 

день обязаны направить в письменной форме или в форме электронного документа 

участнику размещения заказа, подавшему такую заявку, подтверждение получения такой 

заявки. Прошу Вас подтвердить получение нашей котировочной заявки». 

 


