
ПОРЯДОК   
ознакомления с материалами  арбитражных дел  

в Девятнадцатом арбитражном апелляционном суде 
 

Внутренним распорядком суда установлены дни и время ознакомления с 

материалами дел – вторник, четверг, с 14: 30 до 17:30. 

В случае обращения иногороднего лица с заявлением об ознакомлении с 

делом, необходимо предоставить ему такую возможность, даже если 

обращение поступило не в установленный день.  

Ознакомление сторон и других лиц, участвующих в деле, с материалами 

судебного дела производится по их письменному ходатайству специалистом 

судебного состава (отдела делопроизводства) с письменного  разрешения 

судьи, в производстве которого находилось дело, а в его отсутствие – 

председателя судебного состава, членом которого является этот судья, в 

присутствии работника суда с целью исключения случаев изъятия из дела 

документов, внесения исправлений и дописок. Лицу, заявившему такое 

ходатайство, назначается день и время ознакомления. 

Работник подразделения делопроизводства в день поступления 

заявления об ознакомлении с материалами судебного дела регистрирует 

данное заявление в САС по номеру дела как ходатайство об ознакомлении с 

материалами дела, после чего заявление передается судье, в производстве 

которого находится судебное дело. 

В случае, если судья-докладчик находится в судебном заседании, лицо, 

желающее ознакомиться с материалами дела, направляется к помощнику 

судьи-докладчика, который находит дело, проверяет доверенность и другие 

документы, подтверждающие право на ознакомление с материалами дела, 

регистрирует ходатайство об ознакомлении с материалами дела в САС, а 

также изымает из дела неподшитые документы, в том числе рабочие заметки 

судьи по делу. 

Помощник судьи передает дело и ходатайство любому судье, который в 

данный момент не участвует в судебном заседании, для получения 
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разрешающей визы. Дальнейшее ознакомление с делом ведется в 

порядке, установленном выше. 

Ознакомление с материалами дела, существующими в электронном 

виде, осуществляется в здании суда без их распечатывания путем 

предоставления заинтересованным лицам доступа к данным материалам с 

использованием технических средств суда либо путем предоставления 

данных материалов для ознакомления на материальных носителях, 

предоставляемых стороной, ходатайствующей об ознакомлении с делом. 

Факт ознакомления с материалами дела отражается специалистом отдела 

делопроизводства в Журнале ознакомления с материалами дела. 

В ознакомлении с материалами судебного дела может быть сделан 

перерыв. На время перерыва судебное дело возвращается специалисту отдела 

делопроизводства, под роспись, о чем делается отметка на оборотной стороне 

заявления (Журнала ознакомления с материалами дела). После перерыва 

ознакомление с материалами судебного дела продолжается без подачи 

заявления. 

Если лицо, обратившееся в суд, не успело ознакомиться с материалами 

судебного дела до конца рабочего дня, ознакомление с ними этим же лицом 

может быть возобновлено на следующий рабочий день (либо в другой день, 

при этом дата ознакомления должна быть согласована заранее) без подачи 

заявления. 

 

 


