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ИНСТРУКЦІЯ 
Смотрителямъ Александровскаго и Маріинскаго отдѣ-

леніи Богадѣльни Ермаковыхъ въ Москвѣ. 
1. Смотритель состоитъ подъ непосредствен-

нымъ начальствомъ Предсѣдателя Комитета и въ 
исполненіи своихъ обязанностей руководствуется 
В Ы С О Ч А Й Ш Е утвержденнымтэ 2 0 мая 1 9 0 0 г. Уста-
вомъ богадѣльни и настоящею инстрзжціею. 

2. В ъ непосредственномъ завѣдываніи Смо-
трителя находятся зданія и движимость заведенія, 
а также полицейская и хозяйственная части онаго. 
Равнымъ образомъ и отвѣтственность за сохран-
ность имущества возлагается на Смотрителя. Обя-
занности Смотрителя, подъ его руководствомъ, 
раздѣляетъ Помощникъ Смотрителя. Всему им)'-
іцеству, какъ движимому такъ и недвижимому, 
Смотритель ведетъ, по данной Комитетомъ формѣ, 
подробный инвентарь, и наблюдаетъ, чтобы всѣ 
принадлежащія заведенію вещи, гдѣ только пред-
ставляется къ тому возможность, имѣли устано-
вленный Комитетомъ клейма, обозначаюіція при-
надлежность вещи Богадѣльнѣ и годъ постройки; 
клеймо хранится у Смотрителя. 

3. Надзирательница и вся прислуга заведенія 
находятся въ полномъ подчиненіи Смотрителя, 
которому предоставляется и иаемъ прислуги, въ 



предѣлахъ комплекта и не превышая окладовъ, 
у станов л е нн ыхъ Ко митетомъ. 

Примѣчаніе. При выборѣ прислуги пред-
почтение отдается лицамъ безсемейнымъ. 

4. Смотритель долженъ неослабно заботиться 
о соблюдении благочинія, порядка и спокойствія 
въ заведеніи, а также наблюдать за чистотою 
какъ въ зданіяхъ, такъ равно въ садахъ и на 
дворахъ, принимая, по соглашенію съ врачемъ, 
всѣ необходимыя мѣры и по санитарной части. 

5. Смотритель обязанъ ежедневно обходить 
заведеніе, и, въ случаѣ замѣченныхъ неправиль-
ностей, безпорядковъ и отступлений отъ распоря-
женій начальства, принимать должныя мѣры къ 
ихъ устранению. За упущения подчиненныхъ ему 
лицъ Смотритель дѣлаетъ имъ внушения и замѣ-
чанія, а если встрѣтитъ надобность, представляетъ 
о томъ Гіредсѣдателю Комитета. 

6. Смотритель строго наблюдаетъ, чтобы нри-
зрѣваемые въ заведении а также служители и слу-
жительницы получали все, слѣдуемое имъ по по-
становленіямъ Комитета, пищевое и другое до-
вольствіе. 

7. Смотритель обязанъ удостовѣряться въ хо-
рошемъ качествѣ и надлежащемъ количествѣ при-
нимаемыхъ пищевыхъ припасовъ, а также въ над-
лежащемъ приготовленіи пищи, для чего каждо-
дневно посѣщаетъ и осматриваетъ во всѣхъ ча-
стяхъ кухню и квасоварню, и возможно чаще кла-
довую, ледники и другія помѣіценія, въ которыхъ 
хранятся съѣстные припасы. 

8. Всѣ необходимыя сношенія по дѣламъ при-
зрѣваемыхъ съ полиціею, больницами, волостными 
правленіямии проч. производятся Смотрителемъ. 

9. Требованія врача заведения Смотритель 
исполЕіяетъ немедленно, если же встрѣтитъ къ 
тому затруднение, то докладываетъ объ этомъ 
Председателю Комитета. 

10. Смотритель наблюдаетъ, чтобы церковныя 
службы исполнялись въ мѣстной церкви согласно 
утвержденному Комитетомъ росписанію, и чтобы 
всѣ требы иадъ призрѣваемыми совершались свя-
щенникомъ безъ промедления. 

11. Смотритель разрѣшаетъ отпуски призрѣ-
ваемыхъ. 

12. На Смотрителя возлагается наблюденіе за 
тѣмъ, чтобы живущими въ заведении лицами при-
нимались всѣ мѣры предосторожности отъ огня. 

13. Смотритель имѣетъ общій хозяйственнно-
полицейскій надзоръ за всѣми ремонтными и дру-
гими строительными работами, производимыми по 
заведению. Смѣты на ежегодный ремонтъ зданій 
составляются, по соглашеиію съ Смотрителемъ, 
архитекторомъ 

14. Смотритель обязанъ неизмѣнно руковод-
ствоваться во всемъ началами строгой бережли-
вости, по возможности соблюдая интересы заве-
дения. Онгь не производить никакихъ денежныхъ 
расходовъ, за исключеніемъ лишь расходовъ на 
мелочиыя надобности изъ аванса, выдаваемаго 
Смотрителю по постановлению Комитета. Эти по-
слѣднія деньги могутъ быть расходуемы не иначе, 
какъ по письмениымъ требованіямъ на печатныхъ 



бланкахъ, талоны коихъ остаются въ книгѣ, съ 
письменною на этихъ требованіяхъ резолюціею 
Предсѣдателя Комитета, или того лица, которое 
для сего будетъ уполномочено Комитетомъ. Тре-
бованія эти, вмѣстѣ съ соответственными счетами, 
служатъ оправдательными документами къ отче-
тамъ Смотрителя въ израсходованіи аванса. О при-
ходѣ и расходѣ аваисовыхъ суммъ Смотритель 
ведетъ особую шнуровую книгу. 

15. Всѣ случайный, незначительный поступле-
нія, какъ нагіримѣръ деньги, выручаемыя отъ 
продажи пищевыхъ отбросовъ и т. п., Смотри-
тель записываешь въ особую книгу, и каждыя 
двѣ недѣли представляетъ въ Комитетъ при ра-
п о р т , съ указаніемъ отъ кого, за что и но ка-
кому разсчету деньги поступили. 

16. Смотритель ведетъ особую книгу о при-
ходѣ и расходѣ денегъ, сдаваемыхъ ему на хра-
нение призрѣваемыми. 

17. Если гіризрѣваемые пожелаютъ сдѣлать 
на случай смерти какое либо словесное распоря-
женіе относительно принадлежащаго имъ имуще-
ства, то это дѣлается въ прис}'тствіи Смотрителя 
и Священника, которые въ важнѣйшихъ случа-
яхъ составляютъ объ этомъ актъ, за обоюдною 
подписью. Если же по смерти призрѣваемыхъ, 
умершихъ безъ распоряжения, останется имуще-
ство, имѣющее какую либо цѣнность, то это иму-
щество опечатывается Смотрителемъ, и за симъ 
съ нимъ поступается по закону. 

18. О казенныхъ—платьѣ, бѣльѣ и постеляхъ, 
оставшихся по смерти призрѣваемыхъ, если по 

заключении врача эти вещи не могутъ быть упо-
требляемы другими призрѣваемыми и подлежать 
уничтожению, Смотритель каждый разъ доклады-
ваешь Комитету. 

19. Смотритель ежегодно, совмѣстно съ По-
мощникомъ Смотрителя и лицомъ, которое для 
сего будетъ назначено Комитетомъ, производишь 
повѣрку наличности всего матеріальнаго имуще-
ства, о чемъ составляется актъ. 

20. Въ случаѣ болѣзни или отсутствія Смо-
трителя, Помощникъ Смотрителя, если не послѣ-
дуетъ другого распоряжения, вступаешь въ испра-
влеиіе его обязанностей, при чемъ пользуется 
правами Смотрителя и несешь по этой должности 
пол ну ю отвѣтственность. 

21. Обязанности Смотрителя Алексаидров-
скаго Отдѣленія богадѣлыш по наблюдению за 
хранеиіемъ депежныхъ суммъ заведенія изложены 
въ особой ииструкціи казначею. 

И н с т р у к ц і я 

Помощникамъ Смотрителей Александровскаго и Маріин-
скаго отдѣленій Богадѣльни Ермаковыхъ въ Москвѣ. 

1. Помощникъ Смотрителя завѣдываетъ хо-
зяйствомъ подлежащаго отдѣлепія Богадѣльни 
подъ непосредственнымъ наблюденіемъ Смотри-
теля. 



2. Помощникъ Смотрителя производить, по 
порученіямъ Смотрителя, разный мелочныя по-
купки изъ деыегъ, выдаваемыхъ послѣднимъ за 
счетъ имѣющагося у него аванса, и въ израсхо-
дование этихъ денегъ представляетъ Смотрителю 
отчеты съ оправдательными документами. 

3. Ежегодно, по утверждение цѣнъ на пище-
вые припасы, Помощникъ Смотрителя, примѣня-
ясь къ опредѣлениой по смѣтѣ денежной нормѣ 
на ежедневное довольствіе одного призрѣваемаго, 
составляетъ расцѣнку необходимыхъ для гіриго-
товлеиія пищи припасовъ, каковая расцѣнка, по 
разсмотрѣніи ея Смотрителемъ, повѣркѣ Бухгал-
теромъ и утвержденіи Комитетомъ, служить въ 
теченіе года для соображеній и руководства при 
составленіи продовольственныхъ росписаній. 

4. Помощникъ Смотрителя ведетъ книги о 
приходѣ и расходѣ гшщевыхъ припасовъ, равно 
матеріаловъ для отопленія, освѣщенія, ремонта 
зданій и проч. Онъ составляетъ ежедневные пи-
щевые наряды съ показаніемъ въ нихъ списоч-
наго и наличнаго числа призрѣваемыхъ, прислуги 
и рабочихъ, а также количества отпущенныхъ 
припасовъ, цѣны и стоимости ихъ. Изъ этихъ вѣ-
домостей, разсмотрѣнныхъ Смотрителемъ и про-
вѣренныхъ Бухгалтеромъ, составляются ежемѣ-
сячные отчеты для представленія Председателю 
Комитета. Ежедневный пищевыя раскладки (на-
ряды) вывѣшиваются въ кухнѣ на установленныхъ 
для сего доскахъ. 

5. При требованіи разнаго рода припасовъ 
Помощникъ Смотрителя посылаетъ поставщикамъ, 

по установленной формѣ, требованія на печатныхъ 
бланкахъ, талоны коихъ остаются въ книгѣ; къ 
счетамъ поставщиковъ эти требованія прилага-
ются въ качествѣ оправдательныхъ документовъ. 

6. Помощникъ Смотрителя гіринимаетъ пище-
вые припасы только лучшаго качества, за что и 
отвѣтствуетъ; въ случаѣ возникновенія сомнѣній 
относительно доброкачественности припасовъ опъ 
обращается за разъясненіями къ Смотрителю. При-
пасы принимаются счетомъ, вѣсомъ и мѣрою. На 
обязанности Помощника Смотрителя лежитъ и на-
блюдшие за сохранностью запаса пищевыхъ про-
дуктовъ. " • 

Примѣчаніе. Въ освидѣтельствованіи пи-
щевыхъ припасовъ нринимаютъ участіе 
дежурные гіризрѣваемые, и, если Коми-
тетъ признаетъ цѣлесообразнымъ, фельд-
шера и фельдшерицы. 

7. Помощникъ Смотрителя наблюдаетъ за вы-
печкою хлѣба, припекомъ и варкою кваса, и ве-
детъ по этимъ отдѣламъ хозяйства отчетность. 

8. Всѣ остальные припасы и матеріалы при-
нимаются Помощникомъ Смотрителя подъ наблю-
деніемъ Смотрителя и при участіи другихъ лицъ, 
по назначенію Председателя Комитета. 

9. Столовой и кухонной посудѣ, а также про-
чимъ вещамъ, въ вѣдѣніи Помощника Смотрителя 
находящимся, послѣдній ведетъ особую книгу, 
записывая въ оную, немедленно, вновь поступив-
шія вещи, съ обозначеніемъ мѣсяца, числа и года, 
а также стоимости ихъ, и отмѣчая въ ней о тѣхъ 



веіцахъ, который пришли въ негодность и подле-
жать исключенію. 

10. Помощникъ Смотрителя ежедневно по-
даетъ Смотрителю записку о числѣ наличиыхъ 
призрѣваемыхъ, и о припасахъ, подлежащихъ от-
пз'ску на слѣдующій день для приготовления пи-
щи, которая изготовляется подъ отвѣтствениостыо 
Помощника Смотрителя. 

11. Повара или кухарки, хлѣбогіекъ, квасникъ, 
судомойки, рабочіе при кухнѣ подчиняются во 
всемъ Помощнику Смотрителя, подъ высшимъ 
надзоромъ Смотрителя. 

12. На отвѣтственности Помощника Смотри-
теля лежитъ наблюденіе за тѣмъ, чтобы всѣ долж-
ностным лица и при иихъ живз^щіе, а также с о -
жители и служительницы богадѣльпш имѣли за-
конные виды на жительство, и чтобы никто не 
проживалъ въ зданіяхъ съ просроченными паспор-
тами, а также чтобы никто изъ постороннихъ не 
оставался на пночлегъ у прислуги. 

Примѣчаніе. Относительно видовъ при-
зрѣваемыхъ постановлено особо въ Уставѣ 
(§ 38). 

13. Виды на жительство прислуги хранятся 
подъ замкомъ, ключъ отъ котораго находится у 
Помощника Смотрителя, и за цѣлость ихъ онъ 
отвѣтствуетъ. На обязанности его лежитъ пра-
вильное и своевременное веденіе домовой книги 
о лицахъ, проживающихъ въ зданіи богадѣлыіи. 

14. По отношенію къ призрѣваемымъ муж-
скаго пола Помощники Смотрителей, въ случаѣ 
надобности, раздѣляютъ обязанности надзиратель-

і-іицъ, заказанным въ пзшктахъ 2, 3, 4, 5, б и 7 
и н стру кці и и а д з и р ате л ь н и ца м ъ. 

15. Помощникъ Смотрителя Александровскаго 
Отдѣленія богадѣлыіи исполняетъ обязанности 
казначея, руководствзгясь при этомъ особою ии-
стрзжціею. 

16. Въ случаѣ болѣзни или отсз^тствія Смо-
трителя, Помощникъ Смотрителя, если не послѣ-
дуетъ другого распоряженія, вступаетъ въ испол-
нение его обязанностей, при чемъ пользз^ется пра-
вами Смотрителя и несетъ по этой должности от-
вѣтственность. 

И Н С Т Р У К Ц І Я 
Надзирательницамъ Александровскаго и Маріннскаго 

отдѣленій Богадѣльнн Ермаковыхъ въ Москвѣ. 
1. Надзирательница состоитъ въ непосред-

ственномъ подчиненіи Смотрителя. 
2. Она наблюдаетъ за точнымъ исполненіемъ 

призрѣваемыми установленнаго въ заведеніи по-
рядка, не допуская никакихъ отступлений. 

3. Надзирательница должна слѣдить за пове-
деніемъ призрѣваемыхъ и зшотреблять всѣ мѣры 
къ тому, чтобы они жили междз' собой въ согла-
сно, и въ постзшкахъ и разговорахъ своихъ со-
блюдали приличіе и благопристойность. 

4. Надзирательница должна быть ежедневно 
и по иѣскольку разъ въ разное время въ помѣ-



щеніяхъ призрѣваемыхъ, преимущественно жен-
щинъ, и удостовѣряться всѣ ли призрѣваемые на-
ходятся налицо. Равнымъ образомъ надзиратель-
ница наблюдаетъ за очередными дежурствами при-
зрѣваемыхъ и за чистотою, заботясь при этомъ 
объ освѣженіи воздуха въ гіалатахъ и объ осто-
рожности обращения съ огнемъ. 

5. На отвѣтственности надзирательницы ле-
житъ, чтобы никто изъ родныхъ и знакомыхъ при-
зрѣваемыхъ не оставался на ночь въ заведеніи. 

6. Если призрѣваемые пожелаютъ отлучиться 
изъ заведения болѣе чѣмъ на одинъ день, то над-
зирательница должна заявить объ этомъ Смотри-
телю, отъ котораго и получаешь отпускной би-
летъ, для выдачи по принадлежности. Въ случаѣ 
просрочки даннаго отпуска, надзирательница не-
медленно доносить о томъ Смотрителю. 

7. Надзирательницѣ вмѣняется въ обязанность 
знакомить лицъ, вновь поступающихъ въ бога-
дѣльніо, немедленно но ихъ поступлении, со всѣми 
правилами и порядками, установленными въ за-
веденіи, а равно и съ обязанностями ихъ въ от-
ношеиіи къ начальству богадѣльни и къ призрѣ-
ваемымъ. 

Примѣчаніе. Обязанности надзиратель-
ницы, указанный въ пунктахъ 2, 3, 4, 5, 
6 и 7, по отношению къ призрѣваемымъ 
мужскаго пола, въ случаѣ надобности, 
раздѣляетъ Помощникъ Смотрителя. 

8. Надзирательница не имѣетъ нрава само-
вольно отлучаться изъ заведенія, а должна каж-
дый разъ испрашивать на это дозволеніе Смотри-

теля. За нарушение этого правила надзиратель-
ница подвергается въ первый разъ замѣчанію со 
стороны Смотрителя, во второй разъ выговору, а 
въ третій о ея поступкѣ доводится до свѣдѣнія 
Председателя Комитета. 

9. Надзирательница имѣетъ въ своемъ хра-
неніи и на своей отвѣтственности все бѣлье, 
платье, обувь и постели призрѣваемыхъ, равно 
ведетъ точную отчетность всѣмъ этимъ предме-
там^ дабы при гювѣркѣ всегда имѣлись ясныя и 
вѣрныя свѣдѣнія по этой части. Для этого над-
зирательнице выдается особая шнуровая книга, 
въ которой ведется счетъ всѣхъ вещей, какъ на-
ходящихся въ кладовой, такъ и выдаваемыхъ на 
руки призрѣваемымъ. 

10. Надзирательница наблюдаетъ, чтобы при-
зрѣваемые были одѣты чисто и опрятно, и сохра-
няли въ надлежащемъ порядкѣ данныя имъ на 
руки вещи. На каждое призрѣваемое лицо пола-
гается три перемѣны бѣлья, поэтому надзира-
тельница наблюдаетъ, чтобы такое количество 
было у нихъ постоянно налицо. 

11. Приходящее въ негодность бѣлье и оде-
жда раздается для починки призрѣваемымъ жен-
іцинамъ. Слабымъ призрѣваемымъ, лишеынымъ 
возможности работать, и мужчинамъ—чинятъ дру-
гія призрѣваемыя, или прислуга, подъ надзоромъ 
надзирательницы. 

12. Когда бѣлье износится до того, что уже 
приличная и опрятная починка его сдѣлается не-
возможною, то надзирательница, составивъ подро-
бную вѣдомость такимъ вещамъ, представляетъ 



ее Смотрителю, и если по удостовѣренію Комис-
сіи, указанной въ п. 14, оно дѣйствительно най-
дено будетъ иегодиымъ къ далы-іѣйшему употре-
бленію, то обращается въ ветошь съ наложеніемъ 
соотвѣтствующаго клейма, исключается изъ на-
личности год наго бѣлья, и замѣняется новымъ. 
Ветошь, ненужная для надобностей заведенія, 
продается. 

13. Для пополненія пришедшихъ въ ветхость 
бѣлья и одежды, надзирательница подаетъ Смо-
трителю, въ октябрѣ мѣсяцѣ каждаго года, вѣдо-
мость съ обозначеніемъ въ ней сколько и какихъ 
вещей изъ бѣлья и одежды поступить въ ветошь, 
и сколько потребуется матеріала для изготовле-
нія новыхъ вещей. 

14. На обязанности надзирательницы лежитъ 
кройка и наблюденіе за шитьемъ новаго бѣлья и 
платья, подъ непосредственнымъ надзоромъ Смо-
трителя. Новыя вещи не должны быть обращаемы 
въ употребленіе пока не состоялась повѣрка и 
осмотръ онаго Комиссіею изъ Смотрителя, его 
Помощника и Письмоводителя, въ присутствіи 
надзирательницы. О такомъ осмотрѣ составляется 
актъ, a затѣмъ на всѣ вещи, подъ надзоромъ 
Смотрителя или его Помощника, налагается клеймо. 

15. Оставшееся непроданнымъ ветошное бѣлье 
выдается надзирательницею на надобности заве-
денія не иначе, какъ по письменному требованію 
Смотрителя или его Помощника. 

16. Надзирательница хранитъ въ кладовой и 
заносить въ описи бѣлье и одежду тѣхъ приз-
рѣваемыхъ, которые по болѣзни, слабости, или по 

другимъ причинамъ не пользуются ими, а также 
бѣлье, платье, обувьипостелыіыя принадлежности, 
остающіеся послѣ умершихъ призрѣваемыхъ, если 
эти предметы будутъ признаны подлежащими даль-
нѣйшему употребленію. Для сего о всѣхъ вещахъ, 
оставшихся послѣ умершихъ, надзирательница 
немедленно докладываетъ Смотрителю. 

17. Надзирательница обязана одинъ разъ въ 
годъ повѣрять, по письменному предложенію Смо-
трителя, все бѣлье, одежду, обувь и постельныя 
принадлежности, находящіяся какъ въ кладовой, 
такъ и на рукахъ у призрѣваемыхъ, и о резуль-
татахъ этой повѣрки представлять Смотрителю. 

18. Надзирательница строго слѣдитъ за пра-
вильнымъ мытьемъ бѣлья, особенно наблюдая, 
чтобы при этомъ не употреблялось разъѣдающихъ 
бѣлье средствъ. Стирку бѣлья призрѣваемыя 
женскаго пола производятъ сами, для слабыхъ же 
призрѣваемыхъ женщинъ и для мужчинъ бѣлье 
стираютъ прачки. 

19. Наблюденіе за рѣзкою на порціи говядины, 
бѣлаго хлѣба, куличей и т. п., а также за правиль-
нымъ отпускомъ пищи изъ кухни лежитъ на 
обязанности надзирательницы. 

20. Въ непосредственномъ вѣдѣніи надзира-
тельницы находятся няньки и прачки. 



И н с т р у к ц и я 
Письмоводителю (онъ же бухгалтеръ) Богадѣльни Ерма-

ковыхъ въ Москвѣ. 
1. Письмоводитель, онъ же бухгалтеръ и 

дѣлопроизводитель Комитета завѣдываетъ пись-
менною и счетною частями подъ наблюденіемъ 
Непремѣннаго Члена Комитета, обязанности же 
по Комитету онъ исполняетъ по непосредствен-
нымъ указаніямъ Предсѣдателя Комитета. 

2. Письмоводитель наблюдаетъ за веденіемъ 
по з'становленной формѣ журналовъ входящихъ 
и исходящихъ бумагъ, а также за тѣмъ, чтобы 
всѣ бумаги исходяіція были отправляемы не иначе, 
какъ при разсыльной книгѣ. 

3. ІЗсѣ бумаги, поступаюіція въ Управленіе 
богадѣльни, за исключеніемъ адресованныхъ лично 
на имя Попечителя или Председателя Комитета, 
по записи ихъ во входящій журналъ, Письмово-
дитель представляетъ Председателю Комитета и 
за симъ, согласно резолюціи послѣдняго, напра-
вляетъ къ исполненію. Также поступаетъ онъ и 
съ бумагами, полученными отъ Попечителя или 
Председателя Комитета. Бумаги, относящіяся къ 
Смотрителю, передаются непосредственно сему 
послѣднему. 

4. Письмоводитель скрѣпляетъ всѣ бумаги, 
исходящія отъ Попечителя или отъ Комитета, а 
также всѣ отчеты, вѣдомости, исчисленія и проч. 

5. ГІо указаніямъ Председателя Комитета 
Письмоводитель подготовляетъ къ докладу Коми-

тету дѣла со всѣми необходимыми справками, 
соображениями и разсчетами. 

6. По состоявшимся рѣшеніямъ Комитета онъ 
составляетъ проектъ журнала, который предста-
вляетъ на одобреніе Председателя. По одобрении 
проекта журналъ скрѣпляется Письмоводителемъ, 
и представляется къ подписи Председателю и 
Членамъ. 

7. Письмоводитель отвѣтствуетъ за цѣлость и 
хранение въ должномъ порядкѣ всѣхъ книгъ, 
счетовъ и дѣлъ, за правильность ведения и сохран-
ность формулярных^» списковъ должностныхъ лицъ, 
заиснолненіе всѣхъ требованій Устава о гербовомъ 
сборѣ, и вообще во всѣхъ своихъ дѣйствіяхъ 
руководствуется общими законами гражданскими. 

8. На письмоводителѣлежитъ отвѣтственность 
въ правильномъ расходованіи канцелярскихъ ма-
теріаловъ, которые, равно какъ двѣ гербовый 
печати (сургучная и мастичная), хранятся въ кан-
целяріи подъ замкомъ, ключъ отъ котораго на-
ходится у письмоводителя. 

9. Письмоводитель ведетъ списки всѣхъ при-
зрѣваемыхъ, а также кандидатскій списокъ. 

10. По должности бухгалтера, для соображеній 
Комитета о производимыхъ расходахъ съ сред-
ствами заведения и со смѣтою, письмоводитель 
ведетъ, по данной формѣ, бухгалтерски журналъ, 
въ который приходы и расходы записываетъ еже-
дневно. Для сего каждый документъ о пріемѣ или 
отпускѣ суммъ передается казначею не прежде, 
какъ по надлежащей отмѣткѣ въ бухгалтерскомъ 
журналѣ, который такимъ образомъ представляетъ 



движеніе суммъ по всѣмъ частямъ хозяйствен-
на™ управления заведения. Кромѣ того бухгалтеръ 
ведетъ подробную выборку расходовъ и всѣ другія 
вспомогательным книги, какія для правильности 
и своевременности счетоводства будутъ признаны 
необходимыми. 

11. Къ обязанности бухгалтера принадлежитъ 
составленіе всѣхъ разсчетовъ и исчисленій, по 
коимъ суммы должны быть принимаемы и выво-
димы въ расходъ; провѣрка счетовъ на куплен-
ные припасы, вещи и матеріалы и на произведен-
ныя работы; ведение установленныхъ законами 
гражданскими разсчетовъ съ подрядчиками. Во 
всѣхъ своихъ дѣйствіяхъ по счетной части бух-
галтеръ руководств}'ется Общимъ Уставомъ Сче-
тнымъ и счетными лравиламиВѣдомстваучрежденій 
ИМПЕРАТРИЦЫ МАРШ (св. зак. т. VIИ ч. II). 

12. Къ 15 ноября каждаго года бухгалтеръ 
представляетъ Предсѣдателю Комитета проектъ 
смѣты доходов-ь и расходовъ по богадѣльнѣ на 
слѣдующій годъ. 

13. По истечении каждаго года бухгалтеръ 
представляетъ Председателю Комитета, для доклада 
не позже 1 марта Попечителю (§ 27 Устава), го-
довые отчеты: 1, о состояніи заведенія и дѣйствіяхъ 
Комитета, и 2, о поступившихъ доходахъ и про-
изведенныхъ расходахъ по всѣмъ частямъ управ-
ленія богадѣльни. 

14. Бухгалтеръ наблюдаетъ, чтобы всѣ предме-
ты, подлежащіе внесению въ инвентари, были дѣй-
ствительно въ оные внесены. 

И н с т р у к ц і я 

Казначею Богадѣльни Ермаковыхъ въ Москвѣ относи-
тельно пріема, храненія н выдачи денежныхъ суммъ. 

1. ІПкафъ для хранения денежныхъ суммъ 
богадѣльни долженъ всегда стоять въ находящейся 
при канцеляріи Комитета (въ Сокольникахъ)особой 
кладовой, и имѣть два разныхъ замка, отъ коихъ 
ключи должны находиться: одинъ у Смотрителя 
Александровскаго отдѣленія богадѣльни, а дру-
гой у казначея (онъ же Помощникъ Смотрителя 
сего отдѣленія). Къ шкафу постоянно приклады-
ваются обоими сими лицами ихъ печати. 

Примѣчаніе. Въ кладовой, ключъ отъ 
которой находится у письмоводителя, 
кромѣ денежиаго шкафа, могутъ хранить-
ся, съ разрѣшеиія Председателя Коми-
тета, разные важные документы и бумаги. 

2. Денежный шкафъ вскрывается и закрыва-
ется Казначеемъ въ присутствие Смотрителя, при 
чемъ оба сіи лица удостовѣряются въ цѣлости 
печатей и замковъ. 

3. Въ неприсутственное и ночное время по-
мѣщеніе денежнаго шкафа охраняется сторожемъ 
при канцелярии 



4. Деньги кладутся въ шкафъ и вынимаются 
изъ онаго Казначеемъ, по мѣрѣ дѣйствительной 
надобности, всегда въ присутствіи Смотрителя, 
при чемъ каждый вкладъ и выемъ отмѣчается 
рукою Казначея въ дневной кладовой загіискѣ, 
которая должна храниться всегда въ денежиомъ 
шкафу. 

5. Дневная кладовая записка должна быть 
переплетена и прошнурована, съ приложеніемъ 
печати богадѣльни. Книга сія выдается по данной, 
формѣ, за подписью Председателя Комитета и 
скрѣною Письмоводителя. Въ дневной кладовой 
записки каждой разъ отмѣчается: 1, мѣсяцъ и 
число, когда деньги внесены или вынуты; 2, ко-
личество положенной или вынутой суммы; и 3, 
родъ монеты, означая его въ графахъ цифрами, 
особо золото, серебро, мѣдь и билеты. Послѣ 
каждаго. внесенія или вынутія денегъ подводятся 
въ первомъ случаѣ, т. е. при вкладахъ итогъ, а 
въ послѣднемъ, т. е. при выемкахъ сколько ос-
талось на лицо всей суммы. Такой остатокъ на-
личности завѣряютъсвоей подписью какъ Казначей, 
такъ и Смотритель. 

6. Въ денежномъ шкафу, кромѣ наличныхъ 
денегъ, въ необходимомъ для производства теку-
щихъ расходовъ количествѣ, хранятся; а, разные 
денежные документы заведенія (росписки банка 
въ пріемѣ суммъ на храненіе, книжки текущих!» 
счетовъ и проч.); б, залоги по подрядамъ и по-
ставкамъ и другіе, и в, образцы и секретный 
отношеиія о подложныхъ государственныхъ кре-
дитныхъ билетахъ. 

7. Храпеніе въ денежномъ шкафу заведенія 
частныхъ суммъ и докз'ментовъ, принадлежащих!» 
посторонним!» лицамъ, воспрещается. 

Примѣчаніе. Съ разрѣшенія Председа-
теля Комитета въ денежномъ шкафу мо-
гутъ храниться деньги, принадлежащія 
призрѣваемымъ, если не требуется частая 
выдача ихъ. 

8. Для соблюденія вѣрности въ ползгченіи Каз-
начеемъ денегъ и докз'ментовъ съ почты, всѣ 
почтовыя повѣстки, адресованныя на имя бога-
дѣльни, заносятся въ особый реестръ, и съ над-
лежащею довѣрительною надписью отдаются подъ 
росписку Казначея въ тотъ день, когда онъ от-
правляется на почт}'. Количество полученныхъ 
по повѣсткѣ денегъ Казначей отмѣчаетъ на под-
линной бумагѣ, при которой деньги присланы, и 
засимъ, по надлежащей отмѣткѣ въ бухгалтеріи, 
немедленно записывают!» деньги на приходъ по 
кассовой книгѣ. 

9. Постзтающіе въ заведеиіе конверты или 
бумаги съ деньгами отъ разныхъ мѣстъ и лицъ 
не по почтѣ, представляются Смотрителю, который 
распечатываешь бумагу, если она запечатана, при 
Казначеѣ, и сдѣлавъ помѣткз^, отдаетъ ему деньги 
съ роспискою Казначея на той же бумагѣ, а за-
симъ, по отмѣткѣ въ бухгалтеріи, деньги запи-
сываются на приходъ. 

10. Для пріема денегъ съ почты, а также изъ 
банковъ и другихъ мѣстъ, равно какъ и для отпра-
вки денежныхъ суммъ по назначенію, если получае-
мая или отправляемая сумма не превышаешь 100 р., 



или залогъ Казначея, буде такой имѣется, Каз 
начей отправляется всегда вмѣстѣ съ Смотрите 
лемъ, и по нолученіи денегъ оба вмѣстѣ возвра-
щаются в ъ заведеніе и вкладываютъ деньги в ъ 
денежный шкафъ съ надлежащею о томъ отмѣткою 
въ кладовой запискѣ . 

11. Гіріемъ и выдача денегъ изъ кассы про-
изводятся въ опредѣленные часы. Послѣ этого 
Казначей заключаетъ книги и представляетъ 
Смотрителю записку о наличности кассы, для 
вклада оной в ъ казенный шкафъ. Впрочемъ, если 
бы и по окончаніи присутствія поступили какія 
либо денежный суммы, то пріемъ оныхъ, з а п и с и 
въ книги и вкладъ производятся тѣмъ же поряд-
комъ, какъ и въ присутственные часы, отнюдь не 
допуская, чтобы какая либо сумма заведешя оста-
валась внѣ казеннаго шкафа. 

12 В ъ веденіи шпуровыхъ книгъ Казначеи, 
по возможности, руководствуется Общимъ Уста-
вомъ Счетиымъ и Счетными правилами Вѣдомства 
учреждена И М П Е Р А Т Р И Ц Ы МАРІИ (св зак. т 
VIII ч. II), и слѣдуетъ указаніямъ Непремѣннаго 

Члена Комитета. 

И Н С Т Р У К Д Ш 

ф е л ь д ш е р а м и ф е л ь д ш е р и ц а м б о г а д ѣ л ь н и Е р м а н о в ы х ъ 
в ъ М о с к в ѣ . 

1 Фельдшера и фельдшерицы въ администра-
тивномъ отыошеиіи подчиняются непосредственна 

Смотрителю, въ медицинскомъ же врачу бога-
Іѣльни. 

2. На обязанности фельдшеровъ и фельдше-
рицъ лежитъ; а) немедленная днемъ и ночыо, до 
прибытія врача, подача первоначальной помощи 
въ случаяхъ заболѣванія призрѣваемыхъ и слѵ-
жащихъ в ъ заведеніи; б) маблюдеміе за течсніемъ 
болѣзни для доклада врачу; в) прпсутствіе при 
обходѣ богадѣльни врачемъ, для записи всѣхъ его 
назначеній; г) личная раздача назначенных!-» вра-
чемъ лѣкарствъ, съ поясненіемъ ихъ употреблемія; 
д) веденіе списка призрѣваемыхъ, пользующихся 
Скоромной пищею по назначенію врача, и наблю-
деніе, чтобы таковая не отпускалась долѣе назна-
чениаго срока;е) наложеніе повязокъ, компрессовъ, 
измѣреніе температуры у болыіыхъ, и все , что 
будетъ указано врачемъ; ж) храненіе подъ клю-
чемъ находящихся въ кабинетѣ врача хирургичес-
кихъ инструментовъ, вещей и лѣкарствъ, съ 
ответственностью за ихъ сохранность и съ воснре-
щеиіемъ отпускать сильно дѣйствующія средства 
безъ разрѣшенія врача; з) приготовленіе лѣкарствъ, 
который, но распоряженію врача, изготовляются 
домашними средствами; и) непремѣнное снабженіе 
отпускаемыхъ лекарствъ надлежащими сигнатур-

I ками и этикетами; к) ыаблюденіе за пользованіемъ 
ваннами по предписаиіямъ врача; л ) веденіе въ шну-
ровой аптечной книгѣ , прихода и расхода меди-
камеитовъ, а также другихъ записей, которыя 
будутъ признаны необходимымиврачемъ: м) веденіе 
инвентаря всѣхъ аптечныхъ вещей и инструмен-
товъ (предметы, подверженные скорой порчѣ в ъ 



, 1 — 26 — 

инвентарь не вносятся)- и) соблюдете строжай-
шаго порядка и безусловной чистоты какъ въ 
кабинетѣ врача, такъ равно въ посудѣ и въ при-
готовленіи лѣкарствъ. 

3. Фельдшера и фельдшерицы не имѣютъ 
права самовольно отлучаться изъ заведенія и дол-
жны, съ предварительна™ согласія врача, испра-
шивать на то каждый разъ разрѣшеніе Смотрителя. 

4. Ближайшее распредѣленіе занятій между 
фельдшерами и фельдшерицами зависитъ отъ 
усмотрѣнія врачей. 

5. ЕслиКомитетъпризнаетъ цѣлесообразнымъ, 
фельдшера и фельдшерицы могутъ быть привле-
каемы къ освидѣтельствованію поставляемаго для 
стола призрѣваемыхъ мяса и другихъ продуктовъ. 

За Предсѣдателя Комитета 
Непреімѣнный Членъ L Липинскій. 

Члены Комитета: 
Н. Быковскій. 

А. Л. Катуаръ. 

Г. Еюровъ. 


